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Explaining the Automatic Payment Run

LESSON OVERVIEW

Business Example

Accounts payable invoices have to be paid on time so that cash discount terms can be used. 
The accounting department tries to process these invoices automatically at least once a 
week.

LESSON OBJECTIVES

The Automatic Payment Run – Overview

Figure 1: The Automatic Payment Run



The SAP payment program allows you to perform the following tasks automatically:

Characteristics of the payment program:

The Payment Program Processing Steps

Figure 2: The Payment Program Processing Steps

The main processing steps of the payment program are as follows:



The settings for a payment program are defined in three locations: 

The master record for the business partner. For example, bank details and payment 
methods

The items. For example, payment methods in the document and terms of payment

In Customizing for the payment program

If the data in the master record is different from that in the document, the data in the 
document takes precedence (the system assumes that the user changed the standard data 
on purpose).

How to Execute an Automatic Payment Run



SAP Easy Access Accounting Financial 
Accounting Accounts Payable Master Records Change

 Change Vendor Initial Screen

Vendor

Company Code

General Data: Address

Enter

Change Vendor: Address

Language

Save

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Payable  Periodic Processing  Payments 

Automatic Payment Transactions: Status 

Run Date 

Identification 

Parameter 

Posting Date 

Docs entered up to 

Company codes 

Payment Methods 

Next p/date 

Vendor 



Additional Log 

Due date check 

Payment method selection in all cases 

Line items of the payment documents 

Vendors 

Save  Status 

Automatic Payment Transactions: Status  Proposal 

Schedule Proposal  Start Immediately

Continue Status
Payment proposal has been created

Status

Edit Proposal Debit Balance Check Execute

List Variant RFF110SSP Program
Continue

Balance Check after a Payment Proposal Payment block 

Execute

Back

Automatic Payment Transactions: Status  Edit Proposal

Accounting Clerk  All Accounting Clerk  Continue

Edit Payment Proposal

Choose

Edit Payment Proposal: Open Items 

Change Line Items  Payment Block 
Continue

Save

Back  Automatic Payment Transactions: Status 

Edit  Proposal  Proposal list



List Variant  RFZALI20  Program 

Continue

Back

Automatic Payment Transactions: Status  Payment Run

Schedule Payment  Start Immediately

Continue

Refresh  Posting Orders: 1 generated, 1 completed 
Status 

Printout/data medium 

Variant 

Maintain Variants 

Back

Save

Status

Printout

Schedule Print  ?  Job name 

Continue  Status 

System  Services  Output Control 

Output Controller: Spool request selection  Execute

Display

LESSON SUMMARY
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Maintaining Bank Accounts

LESSON OVERVIEW

Business Example

LESSON OBJECTIVES

The Bank Directory

Figure 3: The Bank Directory



Each bank you use needs a bank master record in the bank. Bank master data  can be copied 
into the bank directory manually or automatically.

The bank master data has the following characteristics:

How to Display the Country Settings for Bank-Specific Checks

Tools -> Customizing -
> IMG -> Execute Project

SAP Reference IMG

SAP NetWeaver  General Settings  Set Countries  Set 
Country-Specific Checks

Back 

How to Maintain the Bank Directory Manually

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting  Banks 
Master Data  Bank Master Record  Create

Create Bank Initial Screen

Bank Country 

Bank Key 

Create Bank Detail Screen



Bank Name 

Region 

Street 

City 

Branch 

Save

Back

How to Maintain the Bank Directory Automatically

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting  Banks 
Master Data  Bank Master Record  Transfer Bank Data (Program RFBVALL_0)

Back

House Bank

Figure 4: House Bank Data

House banks contain the following information:



How to Define a House Bank Through the Bank Directory

Financial Accounting (New)  Bank Accounting  Bank 
Accounts  Define House Banks

Determine Work Area: Entry

Change View House Banks: Overview  Edit  New Entries

New Entries: Details of Added Entries 

House Bank 

Bank Country 

Bank Key 

Address 

Save

Back



House Bank Accounts

Figure 5: A House Bank Account

A House Bank Account and a G/L Account

Figure 6: A House Bank Account and a G/L Account



The combination of the house bank ID and the account ID uniquely identifies a house bank 
account. You can only use an account ID once for each house bank.  You can create several 
accounts, each with a separate account ID, for each house bank.

How to Create a House Bank Account

Financial Accounting (New)  Bank Accounting  Bank 
Accounts  Define House Banks

Determine Work Area: Entry

Change View (House Banks) Overview  HB00

Bank Accounts

Edit  New Entries

New Entries: Details of Added Entries 

House Bank 

Account ID 

Description 

Bank Account Number 

Currency 

G/L 

Save

How to Link a House Bank Account with the G/L Master Record

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
General Ledger  Master Records  G/L Accounts  Individual Processing  In 

Company Code

Edit G/L Account Company Code Data 

G/L Account 



Company Code 

Change

Create/bank/interest 

House Bank 

Account ID 

Save

Back
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Define a House Bank

Business Example
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Define a House Bank

Business Example

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting  Banks 
Master Data  Bank Master Record  Create

Create Bank Initial Screen

Bank Country 

Bank Key 

Create Bank Detail Screen

Bank Name 

Region 

Street 

City 

Bank Branch 

Save

Tools -> Customizing -
> IMG -> Execute Project

SAP Reference IMG

Financial Accounting (New)  Bank Accounting  Bank 
Accounts  Define House Banks



Determine Work Area: Entry

Change View "House Banks" Overview  Edit  New Entries

New Entries: Details of Added Entries 

House Bank 

Bank Country 

Bank Key 

Save

Financial Accounting (New)  Bank Accounting  Bank 
Accounts  Define House Banks

Determine Work Area: Entry

Change View House Banks: Overview  HB##

Bank Accounts

Edit  New Entries

New Entries: Details of Added Entries 

House Bank 

Account ID 

Description 

Bank Account Number 

Currency 

G/L 

Save

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
General Ledger  Master Records  G/L Accounts  Individual Processing 
Centrally



Edit G/L Account Centrally 

G/L Account 

Company Code 

Create/bank/interest 

G/L Account  Change

Change G/L Account Centrally 

House Bank 

Account ID 

Save



Vendor and Customer Bank Accounts

Figure 7: Vendor and Customer Bank Master Data

Bank Data

The following are ways to create bank master data:

How to Create a Bank Master Account for a Vendor

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Payable  Master Records  Change

Change Vendor Initial Screen

Vendor 



Company Code 

Payment transactions General Data

Change Vendor: Payment transactions 

Bank Country 

Bank Key 

Bank Account 

Bank Data 

Bank Name 

Region 

Street 

City 

Enter

Save

Back



LESSON SUMMARY
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Maintaining Key Fields for Automatic 
Payments

LESSON OVERVIEW

Business Example

LESSON OBJECTIVES

Key Fields in a Vendor Master Record

Figure 8: The Key Fields in a Vendor Master Record



Key Fields for Automatic Payments at Client Level

The following are the key fields for automatic payments at client level in a vendor master 
record:

Street/House number Postal Code/City Country

Communication

Collection 
authorization

Key Fields for Automatic Payments at Company Level

The following are the key fields for automatic payments at company code level in a 
vendor master record:



How to Display the Vendor Master Record Key Fields at the Client and Company Code 
Levels

SAP Easy Access  Accounting Financial 
Accounting Accounts Payable Master Records Change 

Change Vendor Initial Screen

Vendor 

Company Code 

Deselect All

General data Address  Payment transactions

Company code data Payment transactions

Enter

Change Vendor: Address  Street Address 

Next screen

Change Vendor: Payment transactions  Bank Country Bank 
Key Bank Account 

Next screen

Change Vendor: Payment Transactions Accounting  Payt 
Terms Payment methods Payment block 

Back



Key Fields in a Customer Master Record

Figure 9: The Key Fields in a Customer Master Record

Key Fields for Automatic Payments at Client Level in a Customer Master Record

The key fields for automatic payments at client level in a customer master record are as 
follows:

Language Communication



Key Fields for Automatic Payments at Company Code Level in a Customer Master Record

The key fields for automatic payments at company code level in a customer master 
record are as follows:

BCat

How to Display the Customer Master Record Key Fields for Automatic Payments at Client 
and Company Code Level

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Receivable  Master Records  Display 

Customer Change Initial Screen

Customer 

Company Code 



Customer Change: General Data  Payment transactions 

Bank Country Bank Key Bank Account 

Company code data

Payment transactions  Terms of payment
Payment methods Payment block 

Back
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Maintain Vendor Master Records

Business Example

S – Scheck/Check

Country 

Bank Key

Bank Account

BCat
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Maintain Vendor Master Records

Business Example

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Payable  Master Records  Change 

Vendor 

Company Code 

General data Address

Company code data Payment transactions

Enter

Change Vendor: Address 

Name 

Name

Street/House number

Postal Code/City

Country



Communication

S – Scheck/Check

Enter Change Vendor: Payment transactions Accounting

Automatic payment transactions F4-Help Payment 
methods

Payment Method “S – Scheck/Check”

Enter

Save

Back

Country 

Bank Key

Bank Account

BCat

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Payable  Master Records  Change 

Vendor 

Company Code 

General data Payment transactions

Enter

Change Vendor: Payment transactions 

Save

Back



Clearing With the Customer or Vendor

Figure 10: Clearing With the Customer or Vendor

Before you can clear items between an existing vendor and customer account, you must 
perform the following steps:

Customer

Vendor

Clrg with vend. Clrg with cust.

Account Control 
and Status Further Selections

How to Display Master Records with Clearing Customer or Vendor

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Payable  Master Records  Change 

Change Vendor Initial Screen

Vendor 



Company code 

Deselect All

General data Address  Control

Company code data Payment transactions

Enter

Change Vendor: Address 

Next

Change Vendor: Control  Customer 

Change Vendor: Payment transactions Accounting  Clrg with cust

Save

Back

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Receivable  Master Records  Change 

Customer Change Initial Screen

Customer 

Company Code 

Name 

Control Data 

Company code data

Payment Transactions  Clearing with vendor

Save

Continue

Back



The Alternative Payer or Payee

Figure 11: The Alternative Payer or Payee

Individual Specifications 

Payment Data Further Selections

How to Display the Vendor Master Record with Alternative Payee at the Client and 
Company Code Level

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Payable  Master Records  Change 

Change Vendor Initial Screen



Vendor 

Company Code 

Deselect All

General data Payment transactions

Company code data Payment transactions

Enter

Change Vendor: Payment transactions  Country Bank 
Key Bank Account 

Individual spec

Next

Change Vendor: Payment Transactions Accounting  Individual 
payment

Save

Back

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Payable  Document Entry  Invoice 

Enter Vendor Invoice: Company Code 

Vendor 

Invoice date 

Bank Data: not available 

Exit  Yes

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Payable  Master Records  Change 

Change Vendor Initial Screen

Vendor 

Company Code 

General Data Payment transactions



Company Code Payment transactions

Enter

Change Vendor: Payment Transactions 
Alternative payee 

Save

Back

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Payable  Document Entry  Invoice 

Enter Vendor Invoice 

Vendor 

Invoice date 

Enter

Display Vendor

Next  Display Vendor: Payment transactions 

Bank Account  Alternative payee 

Alternative payee 

Next  Display Vendor: Payment Transactions 
Bank Account 

Back 

Yes

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Account Payable  Master Records  Change 

Change Vendor Initial Screen

Vendor 

Company Code 

Deselect All

General data Payment transactions

Company code data Payment transactions



Enter

Change Vendor: Payment transactions  Permitted Payee

Payee 

Copy

Save

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Payable  Document Entry  Invoice 

Enter Vendor Invoice: Company Code 

Vendor 

Invoice date 

Payment 

Payee 

Display Vendor

Next 

Permitted Payee

Display Vendor: Alternative payee  Alternative payee 
2  ZZ01

Next 

Back

Display Vendor: Alternative payee  Continue

Back 

Yes

Change Vendor: Payment transactions  Permitted Payee

Change Vendor: Alternative Payee  Alternative payee 1 
Alternative payee 2

Delete Line items Copy

Individual Spec

Save

Back



SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Payable  Document Entry  Invoice 

Enter Vendor Invoice: Company Code 

Vendor 

Invoice date 

Payment 

Individual Payee

Address and Bank data 

Name 

City

Country 

Bank Key 

Bank Account 

Bank Country

Continue

Yes

The Head Office or Branch

Figure 12: The Head Office or Branch



Decentralized Processing

Account Control Status Further Selections

How to Display the Master Records with Head or Office Branch Settings

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Payable  Master Records  Change 

Change vendor Initial Screen

Vendor 

Company Code 

Deselect All

Company code data Accounting info

Enter

Change Vendor: Accounting Information  Head office 

Save

Back

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Payable  Document Entry  Invoice 

Enter Vendor Invoice: Company Code 

Vendor 

Invoice date 

Amount 

Reference 

Enter



Reference  Branch 
ZZ01 ZZ00 

Items 

G/L acct 

Amount in doc.curr. 

Cost center 

Calculate tax

Simulate

Account ZZ00

Correct Vendor Item  Branch  Vendor 

Back

Save

The Key Fields in a Financial Accounting Document

Figure 13: The Key Fields in a Financial Accounting Document

The following are various fields in a financial accounting document that influence the 
automatic payment program:



Demonstrate Exercise 3, using your own data (group00).
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Enter Invoices for Automatic Payments

Business Example

Vendor 

Invoice date 

Posting Date 

Amount 

Currency 

Calculate tax 

Tax code 

G/L acct 

D/C 

Amount in doc. curr. 

Tax code 

Text 

Cost Center 

Payment Method

Payment Term

Vendor 

Invoice date 



Posting Date 

Amount 

Currency 

Calculate tax 

Tax code 

G/L acct 

D/C 

Amount in doc. curr. 

Tax code 

Text 

Cost Center 

Payment Method

BCat

Vendor 

Invoice date 

Posting Date 

Amount 

Currency 

Calculate tax 

Tax code 

G/L acct 

D/C 

Amount in doc. curr. 

Tax code 

Text 

Cost Center 



Payment Method

Part.Bank
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Enter Invoices for Automatic Payments

Business Example

Vendor 

Invoice date 

Posting Date 

Amount 

Currency 

Calculate tax 

Tax code 

G/L acct 

D/C 

Amount in doc. curr. 

Tax code 

Text 

Cost Center 

Payment Method

Payment Term

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Payable  Document Entry  Invoice 

Enter



Enter Vendor Invoice: Company Code 

Payment  Payt Terms  Pmt Method 

Document  Simulate

Post 

Vendor 

Invoice date 

Posting Date 

Amount 

Currency 

Calculate tax 

Tax code 

G/L acct 

D/C 

Amount in doc. curr. 

Tax code 

Text 

Cost Center 

Payment Method

SAP Easy Access Accounting Financial 
Accounting Accounts Payable Document Entry Invoice

Enter Vendor Invoice: Company Code 

Document  Simulate

Post 



BCat

Vendor 

Invoice date 

Posting Date 

Amount 

Currency 

Calculate tax 

Tax code 

G/L acct 

D/C 

Amount in doc. curr. 

Tax code 

Text 

Cost Center 

Payment Method

Part.Bank

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Payable  Document Entry  Invoice 

Enter

Enter Vendor Invoice: Company Code 

Payment  Pmnt Method 

Payment Part. Bank

Document  Simulate

Post 



LESSON SUMMARY
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Configuring the Payment Program

LESSON OVERVIEW

Business Example

LESSON OBJECTIVES

The Payment Program Configuration Steps

Figure 14: The Payment Program Configuration Settings



How to Display the Payment Program Configuration

There are several menu paths to the payment program configuration. Each path takes you to 
the same screen.

SAP Easy Access  Accounting   Financial Accounting 
Accounts Payable   Periodic Processing   Payments Automatic Payment 
Transactions: Status  Environment   Maintain config

Financial Accounting (New)  Accounts Receivable and 
Accounts Payable   Business Transactions   Outgoing Payments   Automatic 
Outgoing Payments   Payment Method/Bank Selection for Payment Program

The Company Code Settings

Figure 15: The Company Codes



Vendor/Customer Sp. G/L Transactions 
to be paid 

First, explain the individual input options and then return to the context.
Control data: Payment relationships that apply across all company codes are defined 
here.

Sending company code: The sending company code is the one that the business partner 
transacts with.



Company code A pays on behalf of company code B. Company code B is the sending 
company code. Information about the sending company code is listed on the payment 
advice  note.

If no sending company code is defined, the system uses the paying company code for the 
sending company code.

PPaying company code: The paying company code processes the outgoing payments. For 
example, it records the bank postings. Subledger postings are recorded in the sending 
company code.

Payment method supplements: These two-character alphanumeric codes are taken from 
the business partner’s master record. The system transfers this information to the 
document when the payment is posted.

Advantage: The payment media can be sorted and printed separately according to the 
payment method supplement, such as the mail sent internally to a vendor in the same 
building. In the United States and Canada, such supplements are referred to as "mail stop 
codes".

Cash discount and tolerances 

You can define a minimum discount limit for outgoing payments. If the discount is less 
than this limit, the system ignores it and does not make the payment until the due date 
for net payment.

The maximum discount setting causes the maximum discount to be used, even if the 
cash discount period has expired.

Tolerance days for payables specify the number of days by which the cash discount 
period and the period for net payment may be exceeded (delayed payment).

Paying Company Codes

Figure 16: Paying Company Codes

For each paying company code, you need to define the following settings:



Sender

The minimum amount for an incoming or outgoing payment specifies the minimum amount 
required to make an incoming or outgoing payment.

If you choose no exchange rate differences, the full exchange rate differences are not posted 
until the bank posting has been received.

The Separate Payment for Each Reference setting specifies that a payment can be used only 
for invoices and credit memos with the same payment reference. Set this indicator if your 
country uses payment methods that need a specific payment method for each payment 
(such as in Norway or Finland).

Usually, clearing does not take place between the vendor and the customer 
when a separate payment is made for each payment reference. The 
exception is when a payment reference in a customer item coincides with the 
payment reference in a vendor item by means of a document change.

How to Maintain the Company Code Settings

Maintain Payment Program  All company codes

Change View (Company Codes): Overview  Position

Continue

Change View "Company Codes": Details

Sending company code 

Paying company code 



Save

Back

Paying company code

Change View "Paying Company Codes": Overview Position

Continue

Change View (Paying Company Codes): Details 

Minimum amount for incoming payment 

Minimum amount for outgoing payment 

Form for the Payment Advice 

Save

The Payment Methods

Figure 17: The Payment Methods for Country



For each payment method, you need to define the following basic requirements:

Permitted currencies

Each payment method has its own basic requirements and specifications:
Payment method for either outgoing or incoming payments

Payment method classification: The method of payment and its characteristics

Post office current account method: If this indicator is set, only post office branches that 
run current accounts can be used to process this payment method

Whether the payment method allowed for personnel payments

Required master data, for example, the address is required for a check

Posting details: The document types for postings

Payment media info: Print programs, standard programs RFFOD* (such as RFFOD__S), 
or PAYMENT MEDIUM WORKBENCH

The key in the code line required for the bank. For example, 51 is the required key for  bank 
transfers

Permitted currencies (if there is no entry, the payment method is valid for all currencies)



The Payment Method for Company Code

Figure 18: The Payment Method for Company Code



Minimum and maximum payment amounts: 

The distribution  amount has the following function: Payments that  exceed this amount are 
analyzed to see  whether they can be split into multiple payments, with the specified amount 
as the maximum.

Regarding payments abroad and foreign currencies, the following are allowed:
Address of the foreign business partner

Name of the bank and country of the customer and vendor residing abroad

Foreign currency in which the payment can be made to the foreign business partner

Grouping of items:
Single payment for marked items: Items that use this payment method are paid 
individually. If an item does not contain a payment method, the master record determines 
the payment method, and it can be paid together with other items.

Payment per due day: This grouping specifies that only items due on the same day can be 
paid using a single payment.

Bank Selection Control - Settings for selecting the house bank:
No optimization

Optimization by bank group

(Every bank can be freely assigned to a bank group. The program tries to use two banks 
assigned to the same bank group.)

Optimization by post code



How to Maintain Payment Methods

Customizing: Maintain Payment Program  Pmnt methods in 
country

Payment Method/Country: Overview 

United States 

Germany 

Customizing: Payment Method/Country: Details

Payment method 
classification: Check 

Allowed for personnel 
payments 

Street, PO box, or PO box 
pst code 

Document type for 
payment 

Clearing document type 

Name for Print Program 

Name of Print dataset 

Customizing: Maintain Payment Program  Pmnt methods in 
company code

Maintenance of Company Code Data for a Payment Method: O 
AC00 



Maintenance of Company Code Data for a Payment Method: D 

Minimum amount 

Maximum amount 

Foreign business partner 
allowed 

Foreign currency allowed 

Cust/vendor bank abroad 
allowed? 

Save

Form Data 

Form for the payment 
transfer medium 

Save

Bank Selection

Figure 19: Bank Selection

Bank Selection 



Ranking Order

Figure 20: Bank Selection: Ranking Order

Ranking Order 

If the bank or payment method combination does not exist, you can create a new one by 
defining the following parameters:

The payment method or currency determines the house bank that is used first, second, third, 
and so on. For each combination of house bank and payment method, you can specify the 
following:

The offsetting account for the subledger posting (bank subaccount)

The clearing account for payments by bills of exchange (the offsetting entry for the bill of 
exchange liability at the bank is made here)

Available funds in each bank



Amounts and Accounts

Figure 21: Bank Selection: Available Accounts and Bank Accounts

Available Amounts 

You can use the Available Amounts setting to check in advance whether the funds in the bank 
account are sufficient. You have to enter the values manually.

Value Date

Figure 22: The Bank Selection – Value Date



Days until value date

The number of days between the posting date of the payment run and the value date at the 
bank usually depends on the payment method, bank account, payment amount, currency, 
and the specifics of the agreement with the bank.

The number of days up to the value date is the probable number of days until a debit memo 
or credit memo is entered in the bank account. The number of days is usually added to the 
posting date to produce the expected debit or credit memo date on the bank account for 
cash management and forecast purposes.

Expenses or Charges

Figure 23: Bank Selection: Charges

bank charges

Relevant to cash flow 

Charge indicator: This represents a charge scale. The amount of charge depends on the 
payment amount.

You can define the charges in Customizing for Financial Accounting (New) under Accounts 
Receivable and Accounts Payable  Business Transactions  Outgoing Payments 

Outgoing Payments Global Settings  Define Accounts for Bank Charges (Vendors) or 
in Customizing for Financial Accounting (New) under Accounts Receivable and Accounts 



Payable  Business Transactions  Incoming Payments  Incoming Payments Global 
Settings  Define Accounts for Bank Charges (Customers) .

Demonstrate Exercise 4, using your own data (group00). Steps 3, 4, 5, 6, 7 are required.
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Business Example

All company codes 

Sending company code 

Paying company code 

Tolerance days for payable 

Outgoing payment with cash discount from 

Back

Paying company codes 

Minimum amount for incoming payment 

Minimum amount for outgoing payment 

Form for the Payment Advice 



SAP Easy Access 
Accounting   Financial Accounting   Accounts Payable   Periodic 
Processing   Payments Environment  Maintain config

Financial Accounting (New)  Accounts Receivable and 
Accounts Payable   Business Transactions   Outgoing Payments   Automatic 
Outgoing Payments   Payment Method/Bank Selection for Payment Program

S  U  DE
DE  S

Payment method for 

Payment method classification 

Allowed for personnel payments 

Street, PO box, or PO Box Pst Code 

Document type for payment 

Clearing document type 

DE 
U

Payment method for 

Payment method classification 

Allowed for personnel payments 

Bank details 

Account Number Required 

Document type for payment 

Clearing document type 



S

Minimum amount 

Maximum amount 

Foreign business partner allowed 

Foreign currency allowed 

Cust/vendor bank abroad allowed 

Payment per due date 

Optimize by postal code 

Form for the Payment Medium 

U

Minimum amount 

Maximum amount 

Foreign business partner allowed 

Foreign currency allowed 

Cust/vendor bank abroad allowed 

Payment per due date 

No optimization 

Form of the Payment Medium

Next form 



Ranking Order 

Payment method 

Currency 

Ranking order 

House bank 

Bank Accounts 

House bank 

Payment method 

Currency 

Account ID 

Bank subaccount 

Available Amounts 

House bank 

Account ID 

Days 

Currency 

Available for outgoing payment 

S 

Payment method 

Currency 

Ranking order 



House bank 

Bank Accounts 

House bank 

Payment method 

Currency 

Account ID 

Bank subaccount 

Available Amounts 

House bank 

Account ID 

Days 

Currency 

Available for outgoing payment 

Value Date 

Payment method 

House bank 

Account ID 

Amount Limit 

Currency 

Days 
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Business Example

All company codes 

Sending company code 

Paying company code 

Tolerance days for payable 

Outgoing payment with cash discount from 

Back

Paying company codes 

Minimum amount for incoming payment 

Minimum amount for outgoing payment 

Form for the Payment Advice 



SAP Easy Access 
Accounting   Financial Accounting   Accounts Payable   Periodic 
Processing   Payments Environment  Maintain config

Financial Accounting (New)  Accounts Receivable and 
Accounts Payable   Business Transactions   Outgoing Payments   Automatic 
Outgoing Payments   Payment Method/Bank Selection for Payment Program

SAP Easy Access  Accounting   Financial Accounting 
Accounts Payable   Periodic Processing   Payments

Automatic Payment Transactions: Status  Environment 
Maintain config

Customizing: Maintain Payment Program  All company codes

Change View "Company Codes": Overview AC## 

Position 

Change View "Company Codes": Details

Back  Customizing: Maintain Payment Program

Paying company codes

Change View "Paying Company Codes: Overview" AC##

Paying Company Codes: Details 

Back  Maintain Payment Program 

S  U  DE
DE  S

Payment method for 

Payment method classification 



Allowed for personnel payments 

Street, PO box, or PO Box Pst Code 

Document type for payment 

Clearing document type 

DE 
U

Payment method for 

Payment method classification 

Allowed for personnel payments 

Bank details 

Account Number Required 

Document type for payment 

Clearing document type 

Pmnt methods in country

Change View "Payment Method/Country": Overview
DE

Payment Method/Country: Details 

Back

U 

Back  Maintain Payment Program 

S

Minimum amount 



Maximum amount 

Foreign business partner allowed 

Foreign currency allowed 

Cust/vendor bank abroad allowed 

Payment per due date 

Optimize by postal code 

Form for the Payment Medium 

U

Minimum amount 

Maximum amount 

Foreign business partner allowed 

Foreign currency allowed 

Cust/vendor bank abroad allowed 

Payment per due date 

No optimization 

Form of the Payment Medium

Next form 

Pmnt methods in company code

Maintenance of Company Code Data for a Payment Method: O 
S

Maintenance of Company Code Data for a Payment Method: D 
AC##  S

Back



U

Back  Customizing: Maintain Payment Program 

Ranking Order 

Payment method 

Currency 

Ranking order 

House bank 

Bank Accounts 

House bank 

Payment method 

Currency 

Account ID 

Bank subaccount 

Bank determination

AC##

Ranking Order

Change View "Ranking Order": Overview

Save

Bank Accounts

New Entries: Overview of Added Entries

Save



Available Amounts 

House bank 

Account ID 

Days 

Currency 

Available for outgoing payment 

Available Amounts

Change View "Available Amounts": Overview New Entries 

Save

Back  Display View "Bank Selection": Overview

S 

Payment method 

Currency 

Ranking order 

House bank 

Bank Accounts 

House bank 

Payment method 

Currency 

Account ID 

Bank subaccount 

Ranking Order 

Save

Available Amounts 

House bank 

Account ID 



Days 

Currency 

Available for outgoing payment 

Value Date 

Payment method 

House bank 

Account ID 

Amount Limit 

Currency 

Days 

Available Amounts

Save

Value Date

New Entries

Save



LESSON SUMMARY
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Running the Payment Program

LESSON OVERVIEW

Business Example

LESSON OBJECTIVES



Payment Run Parameters

Figure 24: Payment Run Parameters

In the first step of the payment process, you have to define the following:

The following two fields define every payment program run:



Open Item Selection

Figure 25: Open Item Selection

The system selects the appropriate invoices or open items to be paid based on following 
parameters:

Docs entered up to
Docs entered up to Posting 
Date Posting Date 

Posting 
Date Docs entered up to



How to Maintain Payment Run Parameters

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Payable  Master Records  Change 

Change Vendor Initial Screen

Vendor 

Company Code 

Address 

Company code data: Payment 
transactions 

Enter

Change Vendor: Address 

Enter  Payment Transactions 

Payment block 

Save 



SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Payable  Account  Display/Change Line Items 

Vendor Line Item Display 

Vendor account 

Company code 

Open Items

Open at key date

Execute

Settings Layout Choose 1SAP-P – Terms of 
Payment

SAP Easy Access Accounting Financial 
Accounting Accounts Payable Account Display/Change Line Items

Vendor Line Item Display

Vendor account 

Company code 

Open Items

Open at key date

Execute

Run Date 

Identification

Posting Date

Docs entered up to 

Company code 

Vendor

Payment methods 



Next p/date 

Pmnt methods selection if not successful
Additional Log

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Payable  Periodic Processing  Payments 

Automatic Payment Run 

Run Date 

Identification 

Enter

Parameter 

Posting Date 

Docs entered up to 

Company code 

Payment methods 

Next p/date 

Vendor 

Free selection

Field Name

Exclude values 

Value

Additional Log 

Due date check 

Payment method selection in all cases 

Line items of the payment documents 



Accounts required: Vendor 

Save  Status 

The Proposal Run

Figure 26: The Proposal Run

The following activities take place in the proposal run:

Next p/date

How is the due date for payment determined?

A vendor item is paid if the following applies at the next payment run (taking the tolerance 
days into account):



11. The discount expired.

2. The vendor item needs to receive a lower discount.

3. The net due date is exceeded.

The Proposal List

Figure 27: The Proposal List

The Exception List

Figure 28: The Exception List



The Payment Blocks

Figure 29: The Payment Blocks

There are several ways to configure a payment block:

Define payment block reasons in Customizing for Financial Accounting (New) under 
Accounts Receivable and Accounts Payable  Business Transactions  Incoming 
Payments  Incoming Payments Global Settings  Payment Block Reasons  Define 
Payment Block Reasons .



How to Create a Payment Proposal

Automatic Payment Transactions: Status  Proposal 

Schedule Proposal  Start Immediately 

Continue Refresh Status
Payment proposal has been created  Status 

The Debit Balance Check

Figure 30: Debit Balance Check Process



The Debit Balance Check after the Payment Proposal

Figure 31: The Debit Balance Check after the Payment Proposal

How to Execute the Debit Balance Check

Display 
proposal

Exception

Payment



Automatic Payment Transactions: Status  Display Proposal

Accounting Clerk  All accounting clerks  Continue

Exceptions AC201-00A

Exception

Continue

Back

Payment  AC201-00A

Continue

Back

Exceptions AC201-00B

Exception

Continue

Back

Payment AC201-00B

Continue

Back

Edit  Proposal  Debit Balance Check  Execute

List Variant  RFF110SSP  Program 

Continue

RFF110SSP

Execute AC201-00B

Back  Status 



The Payment Proposal Edit

Figure 32: Editing the Payment Proposal

Editing the Payments

Figure 33: Editing the Payments



By double-clicking a payment, you can perform the following tasks:

After you edit the payment proposal, the system uses it as a basis for the actual payments.

What happens during the payment run?

Payment documents are created or posted.

Open items are cleared.

Postings are made to the General Ledger and subledgers.

How to Edit the Payment Proposal

Automatic Payment Transactions: Status Edit Proposal

Accounting Clerk All accounting clerks Continue

AC201-00B
AC201-00A

Exception AC201-00B

Continue

Back

Exception AC201-00A

Exception

Continue

Save

Back

Status



The Payment Run 1

Figure 34: The Payment Run 1

The Payment Run 2

Figure 35: The Payment Run 2



Generate payment order only

The Bank Subaccounts

Figure 36: The Bank Subaccounts

The following are the advantages of using subaccounts:



The Payment Document

Figure 37: The Payment Document

Some of the settings for the payment documents are:

days to value date

How to Carry Out the Payment Run

Automatic Payment Transactions: Status  Payment Run

Schedule Proposal  Start Immediately

Continue

Enter until the Posting Orders: 1 generated, 1 completed
Status 



The Payment Media

Figure 38: The Printing Payment Media

The print run starts the print programs, which do the following:

The print run starts the standard print programs, which can both generate the payment 
media (such as checks) and provide the files (DME) for transfer to the banks.

Some examples of payment media print programs:

PPayment method Print Program Description

RFFOAVIS Zero balance payments

K, L, R RFFOD__L Z1 payments (+DME, advice 
notes, accompanying 
sheets, payment 
summaries, foreign trade 
report lists)

O, S RFFOD__S Checks that are not pre-
numbered

T RFFOD__T Check or bill of exchange 
procedure



PPayment method Print Program Description

A, E, P, U RFFOD__U Bank transfers, bank direct 
debits, automatic debits 
(+DME, advice notes)

V RFFOD__V Clearing notification 
between companies

W RFFOD__W Bill of exchange

C RFFOUS_C Checks (with check 
management)

The Variants for Print Programs

Figure 39: The Variants for Print Programs

Program Run date and Identification



The Forms for Payment Media

Figure 40: The Forms for Payment Media

The EDI and Payment Advice Notes

Figure 41: The EDI and Payment Advice Notes



Data Medium Exchange (DME)

Figure 42: Data Medium Exchange (DME)

Data Medium 
Exchange 

Print Programs

The following are some of the programs shipped as standard:



Payment Method Country Configuration 
Form Data 

The following tasks are performed by the print program:

To print checks, identify the following:
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Business Example

R – 
Invoice verification A – Blocked for payment

1SAP-P – 
Terms of payment

Run Date 

Identification

Posting Date

Docs entered up to 

Company code 

Payment methods 

Next p/date 

Vendor

R – Invoice verification

Pmnt methods selection if not successful 
Additional Log



Display proposal

Exception

Payment

Texts in Recipient's Language

Printout/data medium
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Business Example

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Payable  Master Records  Change 

Change Vendor Initial Screen

Vendor 

Company Code 

General data: Address 

Company code data: Payment 
transactions 

Enter

Change Vendor: Address 

Enter Change Vendor: Payment transactions Accounting

Payment block 

Save 

R – 
Invoice verification A – Blocked for payment



1SAP-P – 
Terms of payment

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Payable  Account  Display/Change Line Items 

Vendor Line Item Display 

Vendor account 

Company code 

Open Items

Open at key date

Execute

Settings Layout Choose 1SAP-P – Terms of 
Payment

SAP Easy Access Accounting Financial 
Accounting Accounts Payable Account Display/Change Line Items

Vendor Line Item Display

Vendor account 

Company code 

Open Items

Open at key date

Execute

Run Date 

Identification

Posting Date

Docs entered up to 

Company code 



Payment methods 

Next p/date 

Vendor

R – Invoice verification

Pmnt methods selection if not successful 
Additional Log

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Payable  Periodic Processing  Payments 

Automatic Payment Run 

Run Date 

Identification 

Enter

Parameter 

Posting Date 

Docs entered up to 

Company code 

Payment methods 

Next p/date 

Vendor 

Free selection

Field Name

Exclude values 

Value

Additional Log 

Due date check 



Payment method selection in all cases 

Line items of the payment documents 

Accounts required: Vendor 

Save  Status 

Automatic Payment Transactions: Status  Proposal 

Schedule Proposal  Start Immediately  Schedule 
(Enter)

Enter  Payment proposal has been created 
Status 

Display proposal

Exception

Payment

Automatic Payment Transactions: Status  Display Proposal

Accounting Clerk  All accounting clerks  Continue

Exceptions AC201-##A

Exception

Continue

Back

Payment AC201-##A

Paid Item

Continue



Back

Exceptions AC201-##B

Exception

Continue

Back

Payment AC201-##B

Paid Item

Continue

Back

Edit  Proposal  Debit Balance Check  Execute

List Variant  RFF110SSP
Program 

Continue

RFF110SSP

Execute AC201-##B

Back  Status 

Automatic Payment Transactions: Status Edit Proposal

Accounting Clerk All accounting clerks Continue

AC201-##B
AC201-##A

Exception AC201-##B

Continue

Back

Exception AC201-##A



Exception

Continue

Save

Back

Status

Automatic Payment Transactions: Status  Payment Run

Schedule Proposal  Start Immediately

Continue

Enter  Posting Orders: 1 generated, 1 completed 
Status 

Texts in Recipient's Language

SAP Easy Access  New Session

System  Services  Reporting 

ABAP: Program Execution  Program 

Execute

International Payment Medium 

Paying company code 

Sending company code 

Payment Methods 

Print checks 

Print Payment Advice Notes 

Print payment summary 

Printer 

Texts in Recipient's Language

Save

Variant Attributes 



Variant Name 

Description 

Save

Printout/data medium

Printout/data medium 

Save

Status 

Printout 

Schedule Print 

Start Immediately 

Job name 

Schedule

System  Own Spool Requests

Scheck/Check  Title 

Goto  Display Requests  Contents 



LESSON SUMMARY
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Managing the Payment Medium Workbench

LESSON OVERVIEW

Business Example

LESSON OBJECTIVES

Advantages of the Payment Medium Workbench

The advantages of the Payment Medium Workbench are:



AAdditional information on the PMW: 

What is PMW? 

The PMW is used to create payment media. The user is provided with a generic payment 
medium program for all payment medium formats whose variants are to be entered in 
Customizing. The user can create the structure of the note to payee and choose different 
notes to payee according to their origin (vendors, customers, personnel, travel expenses, 
treasury, online payments, and so on). Developers, consultants, and system administrators 
have simple tools to change delivered formats without modification or setting up new 
formats. The PMW is integrated with well-known development tools (Data Dictionary, 
Function Builder, and so on) and the new Data Medium Exchange (DME) Engine, which 
enables the PMW to function like a workbench.

What are the advantages of the PMW? 

Simple, modification-free options for adjusting delivered formats to meet customer or bank 
requirements (including individual selection parameters for the payment medium program). 
Simple tools for creating new formats (no programming experience required to use the DME 
Engine). Standardized creation of advice notes with the new RFFOAVIS_FPAYM program. 
Improved performance, especially for large payment runs.

How do you activate the PMW? 

A payment method becomes a PMW payment method in the following steps:

1. The payment medium format is assigned to the payment method after you determine 
that you want to use the PMW. You may have to enter a substitute format.

2. The system assigns the note to the payee to the payment method by origin. You can use 
the examples provided by SAP: SAMPLE 02 as the note to payee for FI-AP and FI-AR, and 
use SAMPLE 00 for all the others (origin remains blank).

3. You enter the form for the accompanying sheet provided by SAP in the payment method 
for each company code (under Next Form).

4. You must create and assign selection variants.

5. You can set the PMW payment medium formats.

6. The system releases information on the PMW.

7. You can document the generic payment medium program.

8. The system integrates check management in the PMW.

What additional information is there on the PMW? 

Creation of cross-payment run payment media

The PMW connection to online payments

Adjust the payment medium format: 

In this activity, you can adjust the payment medium formats based on your requirements.

Prerequisite: It is necessary to modify a delivered format. It is not possible to adjust a 
delivered format using the existing Customizing (house bank, company code, and so on) or 



the fields in the document (invoice). If you want to modify the format, you have to understand 
the structure and the properties of the format.

AActivities 

Granularity: You can create more files (for example, one file per company code) by specifying 
the granularity.

Implementing the modification: You can influence how the files are created using customer-
defined function modules. There are callup points used to replace the standard modules and 
callup points that are used after default processing to allow content modification.

Callup point 00 - Fill sort field

Callup point 06 - Fill additional reference fields

Callup point 11 - Check format parameters

Callup point 21 - Start/file header

Callup point 25 - Close/open file

Callup point 31 - Order/transaction record

Callup point 41 - End/file trailer

Format-specific parameters: If you require fields for creating formats (21, 31, and 41) and 
these fields are not available in the callup points in the SAP system, you can create a 
structure in the Data Dictionary that contains these fields. You can indicate that these are 
mandatory fields assigned with default values. The customer-specific parameters are 
displayed with the standard parameters (Format Parameters button) on the selection 
screen. The system transfers the filled parameter values to callup point 21.

Create payment medium formats: The DME Engine is used for this purpose. You can now 
define file formats for data medium exchange in several applications using the DME Engine. 
In this graphical tool, you can define both the format hierarchy and the mapping rules for 
individual format fields without having to write ABAP code. This makes it much easier to 
create new formats and to maintain existing formats. The DME Engine is currently used in the 
following applications: payment formats (PMW), generic withholding tax messages, and VAT 
messages.



Converting a Payment Method to the PMW

Figure 43: Converting a Payment Method to the PMW

Conversion steps for a payment method:

How to Convert a Payment Method for Use with the Payment Medium Workbench



Financial Accounting (New)  Accounts Receivable and 
Accounts Payable   Business Transactions   Outgoing Payments   Automatic 
Outgoing Payments   Payment Media   Make Settings for Payment Medium 
Formats from Payment Medium Workbench   Assign Payment Medium Format and 
Note to Payee to Payment Method

SAP Easy Access  Accounting 
Financial Accounting   Accounts Payable   Periodic Processing   Payments 

Environment   Maintain config Pmnt methods 
in country

Change View (Payment Method/Country): Overview  Position

Country  Pymt Method 

Continue

Details 

Use Payment Medium Workbench

Use Payment Medium Workbench 

Format 

Format supplement 

Format  DTAUS0 
– domestic payment transactions Germany

Save

Note to Payee by Origin



New Entries 

New Entries: Overview of Added Entries 

Origin 

Note to payee 

Save

Financial Accounting (New)  Accounts Receivable and 
Accounts Payable   Business Transactions   Outgoing Payments   Automatic 
Outgoing Payments   Payment Method/Bank Selection for Payment Program   Set 
Up Payment Methods per Company Code for Payment Transactions

SAP Easy Access  Accounting 
Financial Accounting   Accounts Payable   Periodic Processing   Payments 

Environment   Maintain config Pmnt methods in 
company code

Change view (Maintenance of Company Code Data for a Payment Method): O 
Position

Paying co. code  Pymt Method 

Continue

Details

Form Data

Next form  DME accompanying sheet 
DTAUS0 

Payment Medium   Germany   Payment Medium Workbench   Format 
DTAUS0: Accompanying sheet

Next Form 

Payment Medium Workbench

Save



Financial Accounting (New)  Accounts Receivable and 
Accounts Payable   Business Transactions   Outgoing Payments   Automatic 
Outgoing Payments   Payment Media   Make Settings for Payment Medium 
Formats from Payment Medium Workbench   Create/Assign Selection Variants

Payment Medium: Selection Variants  DTAUS0 

Ye

Company Code House Bank

pCoCd

Enter

Yes

Variant   Edit Variant

Variants: Change Screen Assignment  For all Selection Screens 
Continue

Maintain Variant: Report SAPFPAYM, Variant GR00

Run Date 

Identification 

Payment Medium Format 

Enter

Data Medium Exchange 

Payment Summary 

Error Log 



Print Parameters  Data Medium 
Exchange Payment Summary Error Log

Output Device 

Print Immediately 

Enter

Back

Yes Description 

Save

Back

Save

The Payment Medium Workbench

Figure 44: Payment Method – Conventional and PMW

After the payment media is created, the individual payment methods are processed and 
the following programs are launched:



The Steps in the PMW Process

Figure 45: The Steps in the PMW Process

The preservice process takes the following steps for the PMW:

Payment Medium Formats

This process is called mapping and can be carried out in one of the following ways:



Payment Media Creation Using Function Modules

The following are the callup points:



The Payment Medium Formats in the Data Medium Exchange Engine

Figure 46: Payment Medium Formats in DME Engine

The Granularity and Payment Groups

Figure 47: The Granularity and Payment Groups



Company Code House Bank

The Note to the Payee

Figure 48: The Note to the Payee

Every PMW format has three types of text fields for reference information:
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Payment Medium Workbench

Business Example

Task 1

Task 2

Payment methods in 
company code

Next Form

Run Date 

Identification 



Payment Medium Format 

Enter

Data Medium Exchange 

Payment Summary 

Error Log 

1SAP-P – Terms of 
payment

Additional data 

Additional Log 

Edit Proposal Proposal List Part. 
Bank Type
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Payment Medium Workbench

Business Example

Task 1

Task 2

Financial Accounting (New)  Accounts Receivable and 
Accounts Payable   Business Transactions  Outgoing Payments   Automatic 
Outgoing Payments   Payment Media   Make Settings for Payment Medium 
Formats from Payment Medium Workbench   Assign Payment Medium Format and 
Note to Payee to Payment Method

SAP Easy Access  Accounting 
Financial Accounting   Accounts Payable   Periodic Processing   Payments 

Environment   Maintain config Pmnt methods 
in country

Change View "Payment Method/Country": Overview Position



Country  Pymt Method 

Continue

Details 

Use payment medium workbench

Use payment medium workbench

Format 

Format supplement 

Format  DTAUS0 
– domestic payment transactions Germany

Note to Payee by Origin

New Entries 

New Entries: Overview of Added Entries 

Origin 

Note to payee 

Save

Payment methods in 
company code

Next Form



Financial Accounting (New)  Accounts Receivable and 
Accounts Payable   Business Transactions   Outgoing Payments   Automatic 
Outgoing Payments   Payment Method/Bank Selection for Payment Program   Set 
Up Payment Methods per Company Code for Payment Transactions

SAP Easy Access  Accounting 
Financial Accounting   Accounts Payable   Periodic Processing   Payments 

Environment   Maintain config Pmnt methods 
in company code

Change view "Maintenance of Company Code Data for a Payment Method": O 
Position

Paying co. code  Pymt Method 

Continue

Details

Form Data

Next form  DME accompanying sheet 
DTAUS0 

Payment Medium   Germany   Payment Medium Workbench   Format 
DTAUS0: DME Accompanying sheet

Next Form 

Save

Run Date 

Identification 

Payment Medium Format 

Enter

Data Medium Exchange 



Payment Summary 

Error Log 

Financial Accounting (New)  Accounts Receivable and 
Accounts Payable   Business Transactions   Outgoing Payments   Automatic 
Outgoing Payments   Payment Media   Make Settings for Payment Medium 
Formats from Payment Medium Workbench   Create/Assign Selection Variants

Payment Medium: Selection Variants  DTAUS0 

Enter

Yes

Variant   Edit Variant

Variants: Change Screen Assignment  For all Selection Screens 
Continue

Maintain Variant: Report SAPFPAYM, Variant GR##

Run Date 

Identification 

Payment Medium Format 

Enter

Data Medium Exchange 

Payment Summary 

Error Log 



Print Parameters  Data Medium 
Exchange Payment Summary Error Log

Output Device 

Enter

Back

Yes Description 

Save

Back

Save

SAP Easy Access Accounting Financial 
Accounting Accounts Payable Master Records Change

Change Vendor Initial Screen

Vendor 

Company Code 

Company code data: Payment 
transactions 

Enter

U Payment Method

Save

1SAP-P – Terms of 
payment

Additional data 

SAP Easy Access Accounting Financial 
Accounting Accounts Payable Account Display/Change Line Items



Vendor Account 

Company Code

Open Items

Open at key date

Execute

Settings Layout Choose 1SAP-P – Terms of 
Payment

U PM

Additional data Part. Bank type

Part. Bank type

Enter

SAP Easy Access

Additional Log 
SAP Easy Access  Accounting   Financial Accounting 

Accounts Payable   Periodic Processing   Payments

Automatic Payment Transaction: Status 

Run Date 

Identification 

Enter

Parameter 

Post date 

Document Entered Up to 

Company Codes 

Payment Methods 



Next Posting Date 

Vendor 

Additional Log 

Due date check 

Payment method selection in all cases 

Line items of the payment documents 

Vendors 

Save

Status 

Edit Proposal Proposal List Part. 
Bank Type

Proposal 

Start Immediately 

Create payment medium 

Schedule

Enter  Status  Payment proposal 
has been created 

Edit Proposal Proposal List

List Variant – Program RFZALI20 Enter

 Part. Bank Type 02

Back

Payment Run 



Start Immediately 

Create payment medium 

Enter Status
Payment run has been carried out

Environment   Payment Medium   DME 
Administration
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Automating the Payment Run

LESSON OVERVIEW

Business Example

LESSON OBJECTIVES

The Payment Run Automation

Figure 49: The Automatic Payment Run

The characteristics of the payment program RFF110S are as follows:



The steps of the automatic payment run are as follows:

Reports and variants in order of execution: 

Program Description Variant

RFF110S Program for automating the 
payment program

VORSCHLAG AC00

RFF110SSP Program to perform the 
debit balance check to 
prevent outgoing payments 
despite a debit balance

SALDOPRÜF AC00

RFF110S Program for automating the 
payment program as an 
update run with all possible 
generation of the payment 
media

ZAHLLAUF AC00

RFZALI20 Payment list ZALI AC00

The system carries out the payment using the PMW payment method U. 
Therefore, you do not need to enter a payment media print program in the 
Form Printout/Data Medium Exchange area in the ZAHLLAUF AC00 variant 
(the procedure is identical to the procedure in the transaction  ).

How to Execute an Automatic Payment Run

The system contains all the report variants required for the following data: 



Company code AC00

Vendor SAL00

An EUR 5,000.00 vendor invoice with a posting date and a document date of at least two 
months ago must already be posted by eCATT for this traning. If not, post this document 
in preparation.

SAP Easy Access Accounting Financial 
Accounting Accounts Payable Periodic Processing Schedule Payment Program 
Periodically

Get variant

VORSCHLAG AC00 (Proposal Run AC00)

Continue

Execute

U
ZAHLLAUF 

AC00

SAP Easy Access Accounting Financial 
Accounting Accounts Payable Periodic Processing Payments

Run date

Identification

Continue

LESSON SUMMARY
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Learning Assessment

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X



Choose the correct answers.

X

X

X

X

Choose the correct answer.

X

X

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Choose the correct answers.

X

X

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X



Choose the correct answers.

X

X

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X
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Learning Assessment - Answers

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X



Choose the correct answers.

X

X

X

X

Choose the correct answer.

X

X

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Choose the correct answers.

X

X

X
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Determine whether this statement is true or false.

X

X

Choose the correct answers.

X

X

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X
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Explaining the Dunning Program

LESSON OVERVIEW

Business Example

LESSON OBJECTIVES

The Dunning Program – Overview

Figure 50: The Dunning Program – Overview

The four steps of the dunning process in the SAP system are as follows:



Explain that different factors influence the dunning program. These include the Customizing 
settings, master data, documents, and the parameters defined for the dunning run.

First, show the fields in a prepared customer master record that are important to the dunning 
program.

Then, show the fields in a prepared document that are important to the dunning program.

Use this prepared data to show the complete dunning process. Explain the process using 
figure, The Dunning Program – Overview. Inform the participants that you will discuss each 
of the individual steps in detail later.

On the SAP Easy Access screen, choose Accounting   Financial Accounting   Accounts 
Receivable   Periodic Processing   Dunning.

How to Execute the Dunning Program

SAP Easy Access  Accounting   Financial Accounting 
Accounts Receivable   Master Records   Change 

Customer Change Initial Screen

Customer 



Company Code 

Continue

Change Customer: General Data

Company Code Data

Correspondence 

Dun. Procedure 

Dunning clerk 

Save

Back

SAP Easy Access 

SAP Easy Access  Accounting   Financial Accounting 
Accounts Receivable   Account   Display/Change Line Items 

Customer Line Item Display 

Customer account 

Company code 

Execute Customer Line Item Display 

SAP Easy Access 

SAP Easy Access  Accounting   Financial Accounting 
Accounts Receivable   Periodic Processing   Dunning 

Dunning 

Run On 



Identification 

Enter

Parameter 

Dunning date 

Documents posted up to 

Company Code 

Account Restrictions: Customer 

Additional Log 

Save  Status 

Dunning  Schedule

Schedule Selection and Print  Start Immediately

Schedule

Enter  Dun. selection is complete  Status 

Dunning  Change

Dunning Proposal  Execute

Change Dunning Notice  Dunning line items 
Dunning block 

Copy

Save

Dunning 

Dunning list

Dunning List Variant  Continue 

Dunning Proposal 

Dunning 



Dunning  Sample printout

Schedule Sample Printout 
Display

Back 

Dunning  Dunning printout

Schedule Print  Start immediately  Print

Enter  Dun printout is complete 

System   Own Spool Requests 

Output controller: List of Spool Requests 

Display

SAP Easy Access 

SAP Easy Access  Accounting   Financial Accounting 
Accounts Receivable   Master Records   Display 

Customer Change Initial Screen

Customer 

Company Code 

Continue

Display Customer: Company Code Data  Correspondence

Last dunned 

Dunning level 
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Test your General Dunning Program 
Knowledge

Business Example

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X
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Test your General Dunning Program 
Knowledge

Business Example

Determine whether this statement is true or false.

X

X



Determine whether this statement is true or false.

X

X
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Maintaining the Key Fields for the Dunning 
Program

LESSON OVERVIEW

Business Example

LESSON OBJECTIVES



The Key Fields in the Customer and Vendor Master Records

Figure 51: The Key Fields in the Customer and Vendor Master Records

The Fields on the Correspondence Tab Page

Figure 52: The Fields on the Correspondence Tab Page

The following are the key fields for dunning at the client and company code level in a 
customer or vendor master record:

Street/House Number Postal Code/City Country



How to Display the Customer and Vendor Master Record Key Fields at the Client and 
Company Code Levels

SAP Easy Access  Accounting   Financial Accounting 
Accounts Receivable   Master Records   Change 

Customer Change: Initial Screen  Customer 
Company Code 

Continue

Change Customer: General Data



Change Customer: General Data

Company Code Data

Correspondence 

Dunn. Procedure 

Dunning clerk 

Dunning block 

Save

SAP Easy Access Accounting Financial 
Accounting Accounts Payable Master Records Display

Vendor Change Initial Screen Vendor
Company Code

General data: Address Company Code data: Correspondence

Enter.

Change Customer: General Data

Enter
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Maintain a Customer Master Record

Business Example

Language 

Dunn. Procedure 

Dunning clerk 

Dunning block 
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Maintain a Customer Master Record

Business Example

Language 

Dunn. Procedure 

Dunning clerk 

Dunning block 

SAP Easy Access  Accounting   Financial Accounting 
Accounts Receivable   Master Records   Change 

Customer Change Initial Screen Customer 
Company Code

Continue

Change Customer: General Data

Change Customer: General Data  Company Code Data

Correspondence 



Dunn. Procedure 

Dunning clerk 

Dunning block 

Save



The Key Fields in a Financial Accounting Document

Figure 53: The Key Fields in a Financial Accounting Document

How to Enter a Dunning Block at the Financial Accounting Document Level

Change Line Items

SAP Easy Access Accounting Financial 
Accounting Accounts Receivable Account Display/Change Line Items

Customer Line Item Display

Customer

Company Code

Execute

Dunn. Block

Save



Customer 

Document and Posting date 

Amount 

Currency 

Calculate tax 

Tax code 

G/L Account 

D/C 

Amount in doc.curr. 

SAP Easy Access  Accounting   Financial Accounting 
Accounts Receivable   Document Entry   Credit Memo 

Enter Customer Credit Memo: Company Code AC00 

Post 
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Maintain the Financial Accounting Documents 
for Dunning

Business Example

Change Line Items

Customer 

Document date 

Posting date

Amount 

Currency 

Calculate tax 

Tax code 

G/L Account 

D/C 

Amount in doc.curr. 
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Maintain the Financial Accounting Documents 
for Dunning

Business Example

Change Line Items

SAP Easy Access Accounting Financial 
Accounting Accounts Receivable Account Display/Change Line Items

Customer Line Item Display

Customer

Company Code

Execute

Dunn. Block

Save

Customer 

Document date 

Posting date

Amount 

Currency 

Calculate tax 



Tax code 

G/L Account 

D/C 

Amount in doc.curr. 

SAP Easy Access  Accounting   Financial Accounting 
Accounts Receivable   Document Entry   Credit Memo 

Enter Customer Credit Memo: Company Code AC## 

Post 
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Configuring the Dunning Program

LESSON OVERVIEW

Business Example

LESSON OBJECTIVES



The Dunning Program – Configuration Structure

Figure 54: The Dunning Program – Configuration Structure

How to Display the Dunning Program Configuration

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Receivable  Periodic Processing  Dunning 

Environment  Change configuration

Maintain Dunning Procedure: List  New procedure

Financial Accounting (New)  Accounts Receivable and Accounts 
Payable  Business Transactions  Dunning  Dunning Procedure  Define Dunning 
Procedures

Financial Accounting (New)  Accounts Receivable and Accounts 
Payable  Business Transactions  Dunning  Generate List for Dunning Program 
Configuration



The Dunning Procedure

Figure 55: An Overview of the Dunning Procedure

You need to define the following settings for a dunning procedure:



How to Create a Dunning Procedure

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Receivable  Periodic Processing  Dunning 

Environment  Change configuration

Maintain Dunning Procedure: List  New procedure

Maintain Dunning Procedure: Overview 

Dunn. Procedure 

Name 

Dunning Procedure  Copy

Copy Dunning Procedure  Dunning Proc. 
Continue

Overview 



Overview 

Dunning Interval in Days 

No. of Dunning Levels 

Minimum Days in Arrears (Account) 

Line Item Grace Periods 

Standard Transaction Dunning 

Reference Dunning Procedure for Texts 

Save

The Dunning Levels

Figure 56: The Dunning Levels   

For each dunning process, maintain the following settings:

Line Item Grace Periods



Print all items 

Print all items

How to Define Dunning Levels

Dunning Levels 



Maintain Dunning Procedure: Overview  Goto  Dunning Levels

Dunning Levels  Days in arrears 

1 

2 

3 

4 

Dunning Levels 

Payment deadline 

Dunning Levels 

Always dun?  4 

Print all items  3 

Print all items  4 

Payment deadline  3 



The Expenses or Charges

Figure 57: The Expenses or Charges

The following are the features of the dunning charges:

How to Define Expenses or Charges

Charges 

Maintain Dunning Procedure  Goto  Dunning charges

Dunning Charges  Currency 
Continue

Maintain Dunning Procedure: Charges

Dunn. Level  From Dunn. Amount  Dunn. Charge 

1 

2 



DDunn. Level  From Dunn. Amount  Dunn. Charge 

3 

Back

Save

Minimum Amounts

Figure 58: Minimum Amounts

How to Define the Minimum Amounts

Minimum Amounts 

Maintain Dunning Procedure  Goto  Minimum amounts

Minimum Amounts  Currency 
Continue

Maintain Dunning Procedure: Minimum Amounts 

Dunning Level  Minimum amount 

1 



DDunning Level  Minimum amount 

2 

3 

4 

Back

Save

The Dunning Texts

Figure 59: The Dunning Texts

How to Display the Dunning Texts

Dunning Texts 

Maintain Dunning Procedure  Goto  Dunning texts

Company Code/Account Type  Company Code 
Customer  Account type 

Continue

Maintain Dunning Procedure: Dunning 
texts

Save 



The Environment Settings

Figure 60: The Environment Settings

The environment settings are as follows:



How to Display the Environment Settings

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Receivable  Periodic Processing  Dunning

Environment  Change configuration

Environment  Company code data

Company code data

Sort fields

Environment  Sort Fields  Dunning Notice Header or Dunning Notice Item 



Sender details (footer and header)

Dunning areas

Dunning key

Dunning block reasons

Interest

Dunning grouping
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Set Up a New Dunning Procedure

Business Example

Task 1

Overview 

Dunning Levels 

Dunning Levels



Payment Deadline

Charges

Minimum Amounts

Dunning Texts 

Task 2
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Set Up a New Dunning Procedure

Business Example

Task 1

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Receivable  Periodic Processing  Dunning 

Environment  Change configuration

Maintain Dunning Procedure: List  New procedure

Maintain Dunning Procedure: Overview 

Dunn. Procedure 

Description 

Dunning Procedure  Copy

Copy Dunning Procedure  Dunning Proc. 
Continue

Overview 

Overview 



Dunning Interval (in days) 

No. of Dunning Levels 

Minimum Days in Arrears (Account) 

Line Item Grace Periods 

Standard Transaction Dunning 

Reference Dunning Procedure for Texts 

Dunning Levels 

Maintain Dunning Procedure: Overview  Goto  Dunning Levels

Dunning Levels  Days in arrears 

1 

2 

3 

4 

Dunning Levels

Payment Deadline



Always dun?  4 

Print all items  3 

Print all items  4 

Payment deadline  3 

Charges

Maintain Dunning Procedure  Goto  Dunning charges

Dunning Charges  Currency 
Continue

Maintain Dunning Procedure: Charges
Edit Delete line

Maintain Dunning Procedure: Charges

Dunn. Level  From Dunn. Amount  Dunn. charge 

1 

2 

3 

Minimum Amounts

Maintain Dunning Procedure: Charges  Goto  Minimum 
amounts



Minimum Amounts  Currency 
Continue

Maintain Dunning Procedure: Minimum amounts 

Dunn. Level  Minimum amount 

Back

Dunning Texts 

Maintain Dunning Procedure: Overview  Environment 
Company Code data

Position

Enter

By dun. Lev

Ref.CoCode

Back

Save

Maintain Dunning Procedure: Overview Goto Dunning texts

Company Code/Account Type Company Code
Account type area Customer

Continue

Maintain Dunning Procedure: Dunning texts 

Back



TTask 2

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Receivable  Master Records  Change

Customer Change: Initial Screen

Customer 

Company Code 

Continue

Change Customer: General Data  choose Company code data

Correspondence  Dunn. Procedure 

Save
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Executing the Dunning Program

LESSON OVERVIEW

Business Example

LESSON OBJECTIVES

The Parameters for the Dunning Program

Figure 61: Maintaining the Dunning Program Parameters



To create a dunning run, you need to specify the following two parameters that identify 
the dunning run:

You use the parameters to specify which company codes, documents, and accounts the 
system searches for overdue items.

The additional log records the individual processing steps in the dunning run. This is useful 
for test purposes.

The Open Item Selection

Figure 62: The Open Item Selection



On the Parameter tab page, show the parameters you entered for the prepared example and 
explain each individual field.

How to Maintain the Parameters

1SAP-D – Dunning data

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Receivable  Account  Display/Change Line Items 

Customer Line Item Display 

Customer account 

Company Code 

Open at key date 

Execute

Settings  Layout  Choose. 

1SAP-D - Dunning data 

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Receivable  Master Records  Display 

Customer Display Initial Screen

Customer 

Company Code 

Continue

Company Code Data  Correspondence 



Dunn. Procedure 

Customer  Display 
Change 

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Receivable  Periodic Processing  Dunning 

Dunning 

Run On 

Identification 

Enter

Parameter 

Dunning date 

Documents posted up to 

Company Code 

Account Restrictions: Customer 

Additional Log  Parameter
Customer

Enter

Enter

Save

Status 
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Explain the Purpose of the Parameters

Business Example

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X
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Explain the Purpose of the Parameters

Business Example

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Run on 

Determine whether this statement is true or false.

X

X



The Dunning Run

Figure 63: The Dunning Run

The Steps in the Dunning Run

Figure 64: The Steps in the Dunning Run

The dunning run is made up of three main steps:



The Account Selection

Figure 65: The Account Selection

To be considered in the dunning run, the accounts must fulfill the following criteria:



The Due Dates for the Receivables and the Credit Memos

Figure 66: The Due Dates for the Receivables and the Credit Memos

The following rules apply to due dates for receivables and credit memos:

Invoice 
Reference 

You change choose the Dunning Data Layout in the line item display.



Clearing with the Credit Memos and the Vendor Items

Figure 67: Clearing with the Credit Memos and the Vendor Items

Clearing between the customer and the vendor

Dunning Letter Even if Account 
Balance Is Positive



The Dunning Dates

Figure 68: Dunning Dates

The difference between the due date and the dunning date is the following:

Line item grace periods

You can create dunning procedures with and without grace days. What effect do grace days 
have?

If no grace days are defined, the system starts the dunning procedure as soon as the due 
date for the net payment is reached.

If two grace days are defined, for example, dunning does not take place until two days 
after the due date for the net payment.

Go to Customizing for Financial Accounting (New) under Accounts Receivable and Accounts 
Payable  Business Transactions  Dunning  Dunning Procedure   Define Dunning 
Procedures.

Demonstrate the setting for the Line item grace periods in the definition of the dunning 
procedure.



The Dunning Block in Items or Accounts

Figure 69: The Dunning Block in Items or Accounts

If necessary, you can create a customer invoice here and enter a dunning block in the 
document. Show how to create dunning block reasons in Customizing.

11. On the SAP Easy Access screen, choose Accounting  Financial Accounting 
Accounts Receivable  Periodic Processing  Dunning ( ).

2. Choose Environment  Change configuration.

3. Choose Environment  Dun. Block Reasons.

Alternatively: Go to Customizing for Financial Accounting (New) under Accounts Receivable 
and Accounts Payable  Business Transactions  Dunning  Basic Settings for Dunning 

Define Dunning Block Reasons.



The Payment Method in the Item or Account

Figure 70: The Payment Method in the Item or Account

The Dunning Levels for Line Items

Figure 71: The Dunning Levels for Line Items



Dunning Levels Line item grace periods
Dunning interval in days

The Dunning Keys

Figure 72: The Dunning Keys

Go to Customizing for Financial Accounting (New) under Accounts Receivable and Accounts 
Payable  Business Transactions  Dunning  Basic Settings for Dunning  Define 
Dunning Keys.

(Print Separately causes the items in the dunning notice to be printed separately.)



The Minimum Amounts per Dunning Level

Figure 73: The Minimum Amounts per Dunning Level

You can show how the system defines minimum amounts.

11. Go to Customizing for Financial Accounting (New) under Accounts Receivable and 
Accounts Payable  Business Transactions  Dunning  Dunning Procedure 

Define Dunning Procedures.

2. Choose a dunning procedure.

3. Choose Minimum amounts (currency dependent).



The Minimum Number of Days in Arrears (Account)

Figure 74: The Minimum Number of Days in Arrears (Account)

In the figure, the conditions for account dunning are as follows:

Show how the minimum number of days in arrears (account) are defined

Go to Customizing for Financial Accounting (New) under Accounts Receivable and Accounts 
Payable  Business Transactions  Dunning  Dunning Procedure  Define Dunning 
Procedures.

Choose a dunning level and enter the minimum days in arrears (account).



The Dunning Level in Account

Figure 75: The Dunning Level in Account

The Dunning Requirements

Figure 76: The Dunning Requirements

The system only duns an account if it fulfills one of the following conditions:



Always dunning notice? 

The Legal Dunning Procedure

If the start date of the legal dunning procedure is entered in the account master data, the 
account is always dunned as long as the account fulfills one of the following conditions:

Always Dun in Legal Dunning Procedure 

Always Dun in Legal Dunning Procedure

At this point, show the participants the Always dun? setting in the configuration.

11. On the SAP Easy Access screen, choose Accounting  Financial Accounting 
Accounts Receivable  Periodic Processing  Dunning ( ).

2. Choose Environment  Change configuration.

3. Double-click 0001.

4. Choose Dunning Levels.

5. Show the Always dun? field. The Always dun? field is listed for the dunning levels. (The 
Always dun? indicator must be set if there is only one dunning level in the dunning 
procedure (payment reminders)).

If necessary, show the Legal Dunning Procedure field in the customer master record.

On the SAP Easy Access screen, choose Accounting  Financial Accounting  Accounts 
Receivable  Master Records  Change.

The Correspondence tab under the company code data contains the Legal Dunning 
Procedure field.

How to Execute the Dunning Run



Dunning  Dunning notices  Schedule dunning run

Schedule Selection and Print  Start immediately

Schedule

Edit  Refresh  Dun. selection is complete
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Explain how to Create Dunning Proposals 

Business Example

Task 1

Task 2

Task 3

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X



Determine whether this statement is true or false.

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Always dun?

Determine whether this statement is true or false.

X

X
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Explain how to Create Dunning Proposals 

Business Example

Task 1

Always dun

Task 2

Task 3



Determine whether this statement is true or false.

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Always dun?

Determine whether this statement is true or false.

X

X



The Dunning Proposal Editing Process

Figure 77: The Dunning Proposal Editing Process

You can print the following lists to support the clerk’s work:



Editing the Dunning Data

Figure 78: Editing the Dunning Data

The clerk can perform the following actions:

How to Edit the Dunning Proposal List

Dunning  Dunning notices  Change dunning notices

Dunning Proposal  Execute



B
AC201-00B

Change Dunning Notice 

Dunn. Block 

Dunn. Level 

Copy

Save
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Edit the Proposal

Business Example

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X
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Edit the Proposal

Business Example

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X



Creating the Dunning Notice

Figure 79: Scheduling the Printing

The print program for the dunning procedure performs the following:

Grouping Items in the Dunning Notices

Figure 80: Grouping Items in the Dunning Notices



The Special Groupings

Figure 81: The Special Groupings

You can group items by the following criteria:

Decentralize processing

In the configuration settings, show how you can define separate correspondence  for each 
dunning level.

11. On the SAP Easy Access screen, Accounting  Financial Accounting  Accounts 
Receivable  Periodic Processing  Dunning.

2. Choose Environment  Change configuration.

3. Choose Environment  Company Code Data.

4. Show the By dunning level checkbox.

Alternatively:

1. Go to Customizing for Financial Accounting (New) under Accounts Receivable and 
Accounts Payable  Business Transactions  Dunning  Dunning Procedure 

Define Dunning Procedures.



22. Choose a dunning procedure.

3. Choose Environment  Company Code Data to configure the separate correspondence.

4. Show the By dunning level checkbox.

Show participants how they can define the grouping key in the configuration settings. You 
define the grouping key in Customizing.

Go to Customizing for Financial Accounting (New) under Accounts Receivable and Accounts 
Payable  Business Transactions  Dunning  Dunning Procedure  Define Dunning 
Groupings .

You can then enter the grouping key in the master data.

Show participants the field in the master record.

1. On the SAP Easy Access screen, choose Accounting  Financial Accounting 
Accounts Receivable  Master Records  Change.

2. Choose the Correspondence tab.

3. Show participants the Grouping Key field.

The Dunning Notice for Each Group

Figure 82: The Special Groupings



The Dunning Text Control

Figure 83: The Dunning Text Control (Based on SAPscript)

The system assigns the dunning forms to the dunning procedures at the company code level. 
You can create a separate dunning form for each account type, dunning level, and dunning 
area (if defined).

On the SAP Easy Access screen, choose Accounts Receivable  Periodic Processing 
Dunning  Environment  Change Configuration.

Next, choose 0001.

Next, choose 0001 to access the company codes from the dunning texts.

To display the dunning forms and texts, choose Goto  Display Form. Next, choose the 
Windows pushbutton and then choose the Main window option.



More detailed information about working with SAPscript, SAP Smart Forms, and PDF-based 
documents exceeds the scope of this course.



For more details about designing forms with SAPscript and SAP Smart Forms, we refer to the 
specific courses for these subjects.

Demonstrate Task 8 of Exercise 14 using your own data. You can also optionally show Task 9.

The Dunning Notices

Reference field

How to Print the Dunning Notices

Dunning notices  Schedule dunn.notice printout

Start immediately

Print

System Own Spool Request
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Execute a Dunning Process

Business Example

1SAP-D – Dunning data

Dunning date 

Docmnts posted up to 

Company Code 

Account Restrictions: Customer 



Customer 

Invoice date 

Posting Date 

Amount 

Currency 

Calculate tax 

Tax Code 

G/L acct 

D/C 

Amount in doc.curr. 

Tax code 

Copy
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Execute a Dunning Process

Business Example

1SAP-D – Dunning data

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Receivable  Account  Display/Change Line Items 

Customer Line Item Display 

Customer account 

Company Code 

Open at Key Date 

Execute

Settings  Layout  Choose

1SAP-D - Dunning data



SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Receivable  Master Records  Display 

Customer Display Initial Screen, 

Customer 

Company Code 

Continue

General Data Communication

Company Code Data  Correspondence 

Dunn. Procedure  GR##

Customer  Display 
Change 

Dunning date 

Docmnts posted up to 

Company Code 

Account Restrictions: Customer 

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Receivable  Periodic Processing  Dunning 

Dunning 

Run On 

Identification 

Enter

Parameter 



Dunning date 

Docmnts posted up to 

Company Code 

Account Restrictions: Customer 

Additional Log  Parameter
Customer

Enter

Save

Status 

Dunning  Dunning notices  Schedule dunning run

Schedule Selection and Print  Start immediately

Schedule

Edit  Refresh  Dun. selection is complete

Dunning  Dunning list

Dunning List Variant Continue
Dunning List Variant

Dunning Proposal

Dunning 

Dunning  Log
Job Log Entries

Dunning 

Dunning  Sample printout



Schedule Sample Printout 

Start immediately 

Output Device 

Display

Dunning  Sample printout

Schedule Sample Printout 

Start immediately 

Output Device 

Display

Dunning  Goto  Blocked Accounts

Dunning  Goto  Blocked Items

Back

Dunning  Dunning notices  Change dunning notices

Dunning Proposal  Execute

Change Dunning Notice 

Dunn. block 

Dunn. level 

Copy

Save

Dunning 

Dunning  Dunning notices  Schedule dunn.notice printout

Schedule Print 



Start immediately 

Output Device 

Print

Enter Dun. printout is complete .

System  Services  Output Control 

Output Controller: Spool Request Selection  Execute

Goto  Display requests  Contents

SAP Easy Access 

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Receivable  Account  Display/Change Line Items 

Customer Line Item Display 

Customer account 

Company Code 

Open at Key Date 

Execute

Settings  Layout  Choose 

1SAP-D - Dunning data 

SAP Easy Access 

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Receivable  Master Records  Display 

Customer Display Initial Screen

Customer account 

Company Code 

Enter



Correspondence

Customer 

Invoice date 

Posting Date 

Amount 

Currency 

Calculate tax 

Tax Code 

G/L acct 

D/C 

Amount in doc.curr. 

Tax code 

Copy

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Receivable  Document Entry  Invoice 

Enter Customer Invoice: Company Code AC## 

Post 



Change 

Run date 

Identification 

Account Type 

Company Code 

Customer 

Execute

Dunn. Block 

Copy

Save

Back 
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Learning Assessment

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Choose the correct answers.

X

X

X

X

Choose the correct answers.

X

X

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X



Choose the correct answers.

X

X

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Choose the correct answer.

X

X

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X



Choose the correct answers.

X

X

X

X
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Learning Assessment - Answers

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Choose the correct answers.

X

X

X

X

Choose the correct answers.

X

X

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X



Choose the correct answers.

X

X

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Choose the correct answer.

X

X

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X



Choose the correct answers.

X

X

X

X
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Lesson 1

Lesson 2

Lesson 3

UNIT OBJECTIVES
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Maintaining Key Fields for Correspondence

LESSON OVERVIEW

Business Example

LESSON OBJECTIVES

Key Fields for Correspondence

Figure 84: Key Fields for Correspondence



The following are important fields related to correspondence in the customer and vendor 
master records:

Address details Street/House number Postal Code/City
Country 

Communication – language

Bank statement

Accounting clerk

Account number at customer

How to Display and Change Key Fields for Correspondence in the Customer Master 
Record

SAP Easy Access  Accounting   Financial Accounting 
Accounts Receivable   Master Records   Change 

Change Customer: General Data  Address
Communication

Change Customer: Company Code Data  Correspondence 

Dunning Procedure 

Accounting clerk 

Account Statement 

Account at customer 

Customer user 

Accounting clerk telephone no. 

Clerk’s fax 

Clerk’s Internet 



Account memo 

Save. 

LESSON SUMMARY
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Explaining Options for Creating 
Correspondence

LESSON OVERVIEW

Correspondence is required in many areas of external accounting. Many companies strive to 
automate their correspondence activities.

Business Example

LESSON OBJECTIVES

Correspondence – Overview

Figure 85: Correspondence – Overview

There are various types of correspondence in the system:



The correspondence-creation process consists of the following steps:

How to Create a Periodic Account Statement

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Receivable  Master Records  Change
Customer Change: Initial Screen

Customer 

Company Code 

Continue

Change Customer: Company Code Data  Correspondence 
Account 

Statement 

Back

Financial Accounting (New)  Accounts Receivable and 
Accounts Payable  Customer Accounts  Line Items  Correspondence  Define 
Period Types for Customers

Change View "Periodic Account Statements 
Indicator": Overview 



SAP Easy Access  Accounting Financial 
Accounting Accounts Receivable Periodic Processing Print 
Correspondence Periodic Account Statements 

Periodic Account Statements 

Company code 

Account type 

Account 

Indicator in master record 

Key dates for acct statement 

Correspondence 

Log to printer 

Execute

System  Own Spool 
Requests

Type 

LESSON SUMMARY
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Managing Correspondence Types

LESSON OVERVIEW

Business Example

Most companies strive to automate their correspondence activities and create individual 
correspondence at any time.

BBasic types of correspondence: 

Collective request with a selection program (for example, periodic bank statement)

Manual individual request (for example, open items list, bank account statement, and 
individual correspondence)

Automatic individual request (for example, payment notice)

LESSON OBJECTIVES



Correspondence Type

Figure 86: Correspondence Type

You can manually generate correspondence directly from many screens in the system. 
Examples of such screens are as follows:

Document Creation screen

Display or Change Line Item screen

Balance Display screen

Line Item Processing screen

Payment screen

You can automatically generate the following:

Periodic bank account statements

Balance confirmations

You can define correspondence in the system in the following ways:

Define periodic correspondence (for example, bank account statements) in the master 
record.

Request individual correspondence directly in the application (such as for processing 
payments manually or displaying line items). In Customizing, for example, attach 
correspondence to payment differences using reason codes.



Steps involved in creating correspondence:

11. Request the required correspondence.

2. Print the requested correspondence (individually or mass printing/collective request); 
for this step, the print request is sent to the spool output on the selected printer.

Correspondence Type Components

Figure 87: Correspondence Type Components

The following data is required for the different types of correspondence:

Cross Company 

You can use the following correspondence types in all company codes:



How to Create a Correspondence Type

Financial Accounting (New)  Financial Accounting Global 
Settings (New) Correspondence Define Correspondence Types

Change View "Correspondence Types" Overview  New Entries

New Entries: Details of Added Entries 

Correspondence 

Correspondence type 

Acct required 

Indiv. text 

Save

Prompt for Workbench Request  Create Request

Short Description 

Save

Continue



Print Program

Figure 88: Printing Correspondence

The following print programs are defined for each correspondence type:

You have the option of using the PDF-based form or the SAPscript-based form.

Go to Customizing for Financial Accounting (New) under Financial Accounting Global 
Settings (New)  Correspondence   PDF-based Form   Define Form Names for 
Correspondence Print. Then choose Menu   Help   Application Help.



PDF-based print forms are a component of the Interactive Forms solution based on Adobe 
software and are used for mass printing in SAP systems. You can transfer the PDF to 
Business Communication Services (BCS) using your applications, as well as with the 
standard printer output and optional archiving. Fax and e-mail are also available as additional 
output media.

In the SAP system, an active PDF-based print form corresponds to a function module that 
can be called. The form logic is fully defined in this function module. To print a form, call it 
from the application program where you retrieve the application data. The application 
program transfers the data using the function module interface. The data retrieval and logic 
of a form are kept separate. Only the form must be adjusted if the logic or the layout has been 
changed.

Use Form Builder, which is integrated into the ABAP Workbench, to develop a PDF-based 
print form. You can describe a form completely with the help of this tool, even if you have 
limited programming experience. The following tasks are supported:

Layout creation: Page design or creation of the layout using Adobe LiveCycle Designer.

Defining the data to be used in the form: Define which data, tables, texts, and graphics are 
transferred to the form in the form context.

Migration from “Smart Forms” forms: You can use forms created in Smart Forms as PDF-
based print forms because they can be migrated. You can find the migration tool under 
Smart Forms. (Transaction  ).

Smart Forms continues to be supported. Forms created in Smart Forms 
can still be used without any changes.

Import from existing PDF files or forms: This tool is integrated into Adobe LiveCycle 
Designer and enables you to use your own templates for your form.

Scripting: JavaScript and FormCalc are the script languages available in Adobe LiveCycle 
Designer. FormCalc is a simple proprietary scripting language from Adobe for typical form 
calculations, providing mathematical and logical functions as well as date and character 
string functions. You can access additional information about FormCalc, including a 
FormCalc language reference, in the Adobe LiveCycle Designer online help.

Printing and archiving PDF-based print forms: You can use output parameters to make 
specifications for printing and archiving, thereby adjusting the output to your individual 
requirements. These parameters are not shown in Form Builder. They can be controlled 
with the function modules that you include in your application program.

How to Assign a Print Program to a Correspondence Type



Financial Accounting (New)  Financial Accounting Global 
Settings (New)  Correspondence   Assign Programs for Correspondence Types

Change View "Allocate Program for Automatic Correspondence": Overview 
New Entries

New Entries: Details of Added Entries 

Company Code 

Correspondence 

Name of the print program 

Name of variant 

Text 

Save

Link Correspondence Types to Transactions

Figure 89: Linking Correspondence Types to Transactions

The following are selection examples:

How to Link Correspondence Types to Transactions



Financial Accounting (New)  Financial Accounting Global 
Settings (New)  Correspondence  Determine Call-Up Functions

Change View "Call Options of Correspondence Types": Overview 
New Entries

New Entries: Overview of Added Entries 

Company code 

Correspondence type 

DocEnt  Document Entry 

DocDsp  Document Display 

Save

Link Correspondence Types to Reason Codes

Figure 90: Linking Correspondence Types to Reason Codes

Message Required

According to Reason Code

MD (Miscellaneous Deduction)



Example of Linking Correspondence Types and Reason Codes

Figure 91: Example of Linking Correspondence Types and Reason Codes

How to Link Correspondence Types to Reason Codes

Financial Accounting (New)  Account receivable and 
Accounts payable  Business Transactions  Incoming Payments  Incoming 
Payments Global Settings  Overpayment/Underpayment  Define Reason Code

Determine Work Area: Entry 



Continue

Change View "Classification of Payments Differences": Overview 
CorrT

Back

To demonstrate creating a document with the new correspondence type, execute task 5 of 
Exercise 15 using your own data.
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Create a Correspondence

Business Example

Determine Call-Up Functions





203
Create a Correspondence

Business Example

Financial Accounting (New)  Financial Accounting Global 
Settings (New) Correspondence Define Correspondence Types

Change View "Correspondence Types": Overview  New Entries

New Entries: Details of Added Entries 

Correspondence 

Correspondence type 

Acct required 

Indiv. text 

Save

Prompt for Workbench Request  Create Request

Short Description 

Save

Continue



Financial Accounting (New)  Financial Accounting Global 
Settings (New)  Correspondence  Assign Programs for Correspondence Types

Change View "Allocate Program for Automatic Correspondence": Overview 
SAP10 

Financial Accounting (New)  Financial Accounting Global 
Settings (New)  Correspondence  Assign Programs for Correspondence Types

Change View "Allocate Program for Automatic Correspondence": Overview 
New Entries

New Entries: Details of Added Entries 

Company Code 

Correspondence 

Name of the print program 

Name of variant 

Text 

Save

Determine Call-Up Functions

Financial Accounting (New)  Financial Accounting Global 
Settings (New) Correspondence Determine Call-Up Functions

Change View "Call Options of Correspondence Types": Overview 
New Entries

New Entries: Overview of Added Entries 

Company Code 

Correspondence type 

DocEnt  Document Entry 



DocDsp  Document Display 

Save

SAP Easy Access  Accounting   Financial Accounting 
Accounts Receivable   Document Entry   Credit Memo

Enter Customer Credit Memo: Company Code AC## 

Company Code 

Customer 

Document Date 

Posting Date 

Amount 

Currency 

Calculate tax 

Tax Code 

G/L Account 

D/C 

Amount in doc. curr. 

Tax Code 

Environment   Correspondence

Enter

Continue

Change Individual Correspondence FI 

Save 

Back



SAP Easy Access  Accounting Financial 
Accounting Accounts Receivable Document Display

Display Documents: Initial Screen

Document Number 

Company Code 

Fiscal Year 

Enter

Environment   Correspondence

Detail Specifications for Correspondence 

Company Code 

Customer 

Continue

SAP Easy Access  Accounting Financial 
Accounting Accounts Receivable Periodic Processing Print 
Correspondence As per Requests

Trigger for Correspondence 

Company Code 

User 

Execute

Correspondence Requests  Yes

List Print

Continue

System Own Spool Requests

Display



SAP Easy Access  Accounting   Financial Accounting 
Accounts Receivable   Master Records   Change

Customer Change: Initial Screen

Customer 

Company Code 

Continue

Change Customer: General Data Company Code Data

Correspondence 

Account Statement 

Save SAP Easy Access

SAP Easy Access  Accounting   Financial Accounting 
Accounts Receivable   Periodic Processing   Print Correspondence   Periodic 
Account Statements

Periodic Account Statements 

Company code 

Account type 

Account 

Indicator in master record 

Key dates for acct statements 

Correspondence 

Execute

Yes 

System Own Spool Requests 

Display contents
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Learning Assessment

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Choose the correct answer.

X

X

X

X
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Learning Assessment - Answers

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Choose the correct answer.

X

X

X

X
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Outlining the Basics for Parallel Accounting

LESSON OVERVIEW

Figure 92: Course Overview

Business Example

LESSON OBJECTIVES



Conceptual Basics

Figure 93: Key Reasons for Companies to Deal with Parallel Accounting

The following are examples of local accounting principles:

International Financial Reporting Standards (IFRS)

The characteristics of IFRS are as follows:



Comparison of the Anglo-American and European Accounting Principles

The following is a comparison of the Anglo-American and European accounting principles:

Parallel Accounting with Accounts and Ledger Approach

Figure 94: Parallel Accounting with Accounts and Ledger Approach



Complete Documents Versus Delta Documents

Figure 95: Complete Versus Delta

LESSON SUMMARY
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Learning Assessment

Choose the correct answer.

X

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X
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Learning Assessment - Answers

Choose the correct answer.

X

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X



UNIT 5 Accounts Approach

Lesson 1

Lesson 2

UNIT OBJECTIVES
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Outlining the Accounts Approach

LESSON OVERVIEW

Business Example

LESSON OBJECTIVES

Situation Prior to Implementing Parallel Accounting

Figure 96: Implementing Accounts Approach – Initial Situation



CAUS
INT

Financial Statement

Figure 97: Financial Statement



Illustration of Target Situation

Figure 98: Illustration of Target Situation

Example of Shared Accounts

Figure 99: Example of Shared Accounts



Illustration of Shared Accounts

Figure 100: Illustration of Shared Accounts

Valuation Differences

Typical period-end processes (in FI) with valuation differences are as follows:

International and local accounting records with different values appear in the following 
format:



Illustration – Posting Differences

Figure 101: Illustration – Posting Differences

Financial Statement Versions

Figure 102: Financial Statement Versions



Illustration of Different Account Areas and Two Financial Statement Versions

Figure 103: Mickey Mouse Model
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Create Sample Accounts for the Accounts 
Approach and Change Financial Statement 
Versions

Business Example

Task 1

Task 2



After the exercise, verify (possibly during and/or in front of the class) whether all new 
accounts are edited in both versions of the financial statement. Sometimes, the data of 
some groups is missing after the data has been saved because the course runs without the 
enqueue logic.

If data is missing, you need to maintain the accounts for the participants.
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Create Sample Accounts for the Accounts 
Approach and Change Financial Statement 
Versions

Business Example

Task 1

SAP Easy Access Accounting Financial Accounting General 
Ledger Master Records G/L Accounts Individual Processing Centrally 

Edit G/L Account Centrally G/L Account

G/L Account Number G/L account description in chart 
of accounts G/L long text

Continue
Trade payables - domestic



Financial Accounting (New) General Ledger Accounting 
(New) Master Data G/L Accounts Preparations Assign Company Code to 
Chart of Accounts

Change View “Assign Company Code -> Chart of Accounts”: Overview
Position

Company Code Continue

Financial Accounting (New) General Ledger Accounting 
(New) Master Data G/L Accounts Preparations Edit Chart of Accounts List

Change View “List of All Charts of Accounts”: Overview
Position

Chart of Accts Continue

Details

Task 2



SAP Easy Access Accounting Financial Accounting General 
Ledger Master Records G/L Accounts Individual Processing Centrally 

Edit G/L Account Centrally
G/L Account With Template

After the exercise, verify (possibly during and/or in front of the class) whether all new 
accounts are edited in both versions of the financial statement. Sometimes, the data of 



some groups is missing after the data has been saved because the course runs without the 
enqueue logic.

If data is missing, you need to maintain the accounts for the participants.

SAP Easy Access Accounting Financial Accounting General 
Ledger Master Records G/L Accounts Individual Processing Centrally 

Edit G/L Account Centrally G/L 
Account

Change

Edit financial statement version

Select Financial Statement Version
Continue

Change Financial Statement Version

Assign Accounts

Change Accounts Next Page

From Acct Enter

Select Financial Statement Version



SAP Easy Access Accounting Financial Accounting General 
Ledger Master Records G/L Accounts Individual Processing Centrally 

Edit G/L Account Centrally G/L Account

Edit cost element

Edit Cost Element: Initial  Valid 
From

Enter

Create Cost Element: Basic  CElem category

Financial Accounting (New) General Ledger Accounting 
(New) Business Transactions Document Splitting Classify G/L Accounts for 
Document Splitting

Determine Work Area: Entry INT

Change View “Classify G/L Accounts for Document Splitting”: Overview
New Entries



Configuration of the Accounts Approach

Figure 104: Length of the G/L Account Number

Financial Accounting (New) General Ledger Accounting (New) Master Data G/L 
Accounts Preparations Edit Chart of Accounts List

Financial Accounting (New) General Ledger Accounting (New)->Master 
Data->G/L Accounts->Preparations->Define Account Group

Account Assignment

Figure 105: Setting Up – Account Assignment



Financial Accounting (New) General Ledger Accounting (New) Master Data G/L 
Accounts Preparations Define Retained Earnings Account

The following parallel retained earnings accounts have to be assigned to the financial 
statement versions:

Account Creation

Figure 106: Setting Up – Account Creation

SAP Easy Access Accounting Financial 
Accounting General Ledger Master Records G/L Accounts Individual 
Processing Centrally



Financial Statement Versions

Figure 107: Financial Statement Versions

Financial Accounting (New)
General Ledger Accounting (New) Master Data G/L Accounts Define Financial 
Statement Versions.

How to Customize the Accounts Approach

Financial Accounting (New) General Ledger Accounting (New) Master 
Data G/L Accounts Preparations Edit Chart of Accounts List

Financial Accounting (New) General Ledger Accounting 
(New) Master Data G/L Accounts Preparations Define Account Group

Financial Accounting (New) General Ledger 
Accounting (New) Master Data G/L Accounts Preparations Define Retained 
Earnings Account



Financial Accounting (New) 
General Ledger Accounting (New) Master Data G/L Accounts Define 

Financial Statement Versions



LESSON SUMMARY
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Processing Manual Postings in the Accounts 
Approach

LESSON OVERVIEW

Business Example

LESSON OBJECTIVES

Manual Posting of Provisions

IAS 37 requires that all the following conditions be fulfilled before an entity recognizes a 
provision:



Provision Process (Accounts Approach)

The following are a few specifics of the provision process:

The provision, or reserve, process typically involves the following postings:

The following transactions are used in the provision process:

SAP Easy Access Accounting Financial Accounting General 
Ledger Document Entry Enter G/L Account Document



SAP Easy Access Accounting Financial Accounting General 
Ledger Document Entry General Posting

SAP Easy Access Accounting Financial Accounting General 
Ledger Account Clear

SAP Easy Access Accounting Financial Accounting General 
Ledger Document Entry Post with Clearing

Illustration of Posting Provisions in International and Local Accounts

Figure 108: Illustration of Posting Provisions in International and Local Accounts



Document Display – Data Entry View

Figure 109: Documents

Financial Accounting (New) Financial 
Accounting Global Settings (New) Tools Validation/Substitution Validation in 
Accounting Documents

Settings for Manual Postings of Provisions (Accounts Approach)

To guarantee that a consolidation transaction type is maintained when entering the 
provisions balance sheet account, you can use either of the following methods:



Field Status groups Field Status variant
Consolidation

Required Entry

Financial Accounting (New) Financial 
Accounting Global Settings (New) Tools Validation/Substitution Validation in 
Accounting Documents

Maintain Field Status Group

Figure 110: Maintain Field Status Group

Financial 
Accounting (New) Financial Accounting Global Settings (New) Document Define 
Validation Rule for Account Assignment Combinations

Additional Steps for Setting Up the Accounts Approach

The following are additional steps in the process of setting up the accounts approach for 
provisions:



Financial Accounting (New)
Financial Accounting Global Settings (New) Ledgers Fields Standard 
Fields Maintain Transaction Types for Consolidation

Financial Accounting (New) Financial Accounting Global 
Settings (New) Ledgers Ledger Assign Scenarios and Customer Fields to Ledgers

Preparations for Consolidation 

SAP Easy Access
Accounting Financial Accounting General Ledger Master Records G/L 
Accounts Individual Processing Centrally

Control Data
Account Management in Company Code
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Post Provisions Using the Accounts Approach

Business Example

Enter G/L Account Document

Currency

Document Date

Posting Date

Doc.Header Text



520

L1
L1

Financial Statement: Actual/Actual Comparison

Currency Type

Company Code

FIS Annual Rep.Struc



Ledger

Reporting Year

Reporting Period frm

Reporting Period to

Comparison Year

Comparison Per. from

Comparison Period to

Output type Classic drilldown report Graphical report 
output

Variant Name

Description

LIABILITIES Profit and loss statement

Initial documentation for hotspots
Never display again

Currency Type

Company Code

FIS Annual Rep.Struc

Ledger

Reporting Year

Reporting Period frm

Reporting Period to



Comparison Year

Comparison Per. from

Comparison Period to

Output type Classic drilldown report Graphical report 
output

Variant Name

Description

LIABILITIES
Profit and loss statement
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Post Provisions Using the Accounts Approach

Business Example

Enter G/L Account Document

Currency

Document Date

Posting Date

Doc.Header Text



520

SAP Easy Access Accounting Financial Accounting General 
Ledger Document Entry Enter G/L Account Document

Continue

Enter G/L Account Document

Enter G/L Account Document

Enter G/L Account Document Document Display

Choose Layout… Change Layout…

Change Layout
Displayed Columns Show 

selected fields

Continue

L1
L1



Choose Layout... Save Layout...

Save as… Layout
Name

User-Specific

Default

Continue

Document Other Document...

Other Document
Continue

Financial Statement: Actual/Actual Comparison

Currency Type

Company Code

FIS Annual Rep.Struc

Ledger

Reporting Year

Reporting Period frm

Reporting Period to

Comparison Year

Comparison Per. from

Comparison Period to

Output type Classic drilldown report Graphical report 
output



Variant Name

Description

LIABILITIES Profit and loss statement

Initial documentation for hotspots
Never display again

SAP Easy Access Accounting Financial Accounting General 
Ledger Information System General Ledger Reports (New) Financial 
Statement / Cash Flow General Actual/Actual Comparisons Financial 
Statement: Actual/Actual Comparison

Goto Variants Save as Variant...

Variant Attributes

Currency Type

Company Code

FIS Annual Rep.Struc

Ledger

Reporting Year

Reporting Period frm

Reporting Period to

Comparison Year

Comparison Per. from



Comparison Period to

Output type Classic drilldown report Graphical report 
output

Variant Name

Description

LIABILITIES
Profit and loss statement

SAP Easy Access Accounting Financial Accounting General 
Ledger Information System General Ledger Reports (New) Financial 
Statement / Cash Flow General Actual/Actual Comparisons Financial 
Statement: Actual/Actual Comparison

Goto Variants Save as Variant...

Variant Attributes



LESSON SUMMARY
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Learning Assessment

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Choose the correct answer.

X

X

X

X
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Learning Assessment - Answers

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Choose the correct answer.

X

X

X

X



UNIT 6 Ledger Approach (Within New 
General Ledger Accounting)

Lesson 1

Lesson 2

UNIT OBJECTIVES
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Outlining the Ledger Approach

LESSON OVERVIEW

Business Example

LESSON OBJECTIVES

Basics of the Ledger Approach

Figure 111: Initial Situation Within New General Ledger Accounting



Balance Sheet

Figure 112: Balance Sheet

Initial Consideration

Because you cannot change the valuation of ledgers, you need to distinguish between the 
following:



Basics

Figure 113: Basics

The features of this leading ledger are as follows:

You can also define additional ledgers, such as the following:



Model Illustration

Figure 114: Model Illustration



Document Without Valuation Differences

Figure 115: Document Without Valuation Differences



General Ledger Views

Figure 116: General Ledger Views

Program Masks

Figure 117: Program Masks



Ledger
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Post a Document Without Valuation 
Differences

Business Example

Document Date

Posting Date

Currency

Amount in doc.curr.

Cost center

Tax code

L6
0L
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Post a Document Without Valuation 
Differences

Business Example

Document Date

Posting Date

Currency

Amount in doc.curr.

Cost center

Tax code

SAP Easy Access Accounting Financial Accounting General 
Ledger Document Entry Enter G/L Account Document



Enter G/L Account Document

Details Calculate tax

L6
0L

SAP Easy Access Accounting Financial Accounting General 
Ledger Document Entry Enter G/L Account Document

Document Display

Display Document: Data Entry View General Ledger View 

Other Ledger



Configuration of the Ledger Approach

When configuring the ledger approach, you need to perform the following steps in 
Customizing and/or the application area of the SAP system:

Financial Accounting (New) Financial Accounting Global 
Settings (New) Ledgers Ledger Define Ledgers for General Ledger Accounting

0L L6 Non-leading 
Ledger (Local)

Financial Accounting (New) Financial Accounting Global 
Settings (New) Ledgers Ledger Define and Activate Non-Leading Ledgers

Ledgers in General Ledger Accounting

Figure 118: Ledgers in General Ledger Accounting
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Check General Settings of the Ledger 
Approach

Business Example

L5 Non-leading Ledger (INT)

L6 Non-leading Ledger (Local)
AA30

L6 Non-leading Ledger (Local)
0005
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Check General Settings of the Ledger 
Approach

Business Example

L5 Non-leading Ledger (INT)

Financial Accounting (New) Financial Accounting Global 
Settings (New) Ledgers Ledger Define Ledgers for General Ledger Accounting

L6 Non-leading Ledger 
(Local)

L6 Non-leading Ledger (Local)
AA30

Financial Accounting (New)  Accounting Global Settings 
(New) Ledgers Ledger Define and Activate Non-Leading Ledgers

Determine Work Area: Entry L6 Ledger
Continue



Change View “Settings for Non-Leading Ledgers in General Ledger”: Overview 
AA30

L6 Non-leading Ledger (Local)
AA30

L6 Non-leading Ledger (Local)
0005

Financial Accounting (New) Financial Accounting Global 
Settings (New) Ledgers Ledger Define and Activate Non-Leading Ledgers

L6 Ledger
Continue

Change View “Settings for Non-Leading Ledgers in General Ledger”: Overview 
0005

L6 Non-leading Ledger (Local)
0005



LESSON SUMMARY
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Processing Manual Postings in the Ledger 
Approach

LESSON OVERVIEW

Business Example

LESSON OBJECTIVES

Reminder: Manual Posting of Provisions

IAS 37 requires that all the following conditions be fulfilled before an entity recognizes a 
provision:



Manual Posting Using Transaction FB50L

Figure 119: Manual Posting Using Transaction FB50L



Clearing Specific to Ledger Groups

The Clearing Specific to Ledger Groups Parameter

Figure 120: Clearing Specific to Ledger Groups

Clearing Specific to Ledger Groups

Clearing Specific to Ledger Groups
Open item management 

Provision Process

The provision or reserve process typically involves the following postings:



The following transactions are required during the provision process:

SAP Easy Access
Accounting Financial Accounting General Ledger Account Clear - Specific to 
Ledger Groups

SAP Easy Access
Accounting Financial Accounting General Ledger Account Repost with Clearing - 
Specific to Ledger Groups

SAP Easy Access
Accounting Financial Accounting General Ledger Periodic Processing Automatic 
Clearing G/L Accounts - Specific to Ledger Groups



Model Illustration

Figure 121: Model Illustration

Manual Postings of Provisions

Figure 122: Posting in Exclusive Ledgers



Settings for Manual Postings of Provisions (Ledger Approach)

To guarantee that a consolidation transaction type is maintained when entering the 
provisions balance sheet account, you can use either of the following methods:

Field Status groups Field Status variant
Consolidation

Required Entry

Financial Accounting (New) Financial 
Accounting Global Settings (New) Tools Validation/Substitution Validation in 
Accounting Documents



Field Status Group

Figure 123: Maintain Field Status Group

Financial Accounting (New), Financial 
Accounting Global Settings (New) Document Define Validation Rule for Account 

Setting Up the Ledger Approach

The following are additional steps in the process of setting up the ledger approach for 
provisions:

Financial Accounting (New)
Financial Accounting Global Settings (New) Ledgers Fields Standard 
Fields Maintain Transaction Types for Consolidation

Financial Accounting (New) Financial Accounting Global 
Settings (New) Ledgers Ledger Assign Scenarios and Customer Fields to Ledgers

Preparations for Consolidation

Financial Accounting (New) Financial Accounting Global 
Settings (New) Ledgers Ledger Define Ledger Group
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Post Provisions Using the Ledger Approach

Business Example

Task 1

Enter G/L Account Document for Ledger Group

Document Date

Posting Date

Currency

Doc.Header Text

Cost center

89000 520



Task 2

Financial Statement: Actual/Actual Comparison
0L

Currency Type

Company Code

FIS Annual Rep.Struc

Ledger

Reporting Year

Reporting Period frm

Reporting Period to

Comparison Year

Comparison Per. from

Comparison Period to



Output type Classic drilldown report Graphical report 
output

Variant Name

Description

89000 476300
LIABILITIES Profit and loss statement

L6

Currency Type

Company Code

FIS Annual Rep.Struc

Ledger

Reporting Year

Reporting Period frm

Reporting Period to

Comparison Year

Comparison Per. from

Comparison Period to

Output type Classic drilldown report Graphical report 
output

Variant Name

Description



LIABILITIES
Profit and loss statement
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Post Provisions Using the Ledger Approach

Business Example

Task 1

Enter G/L Account Document for Ledger Group

Document Date

Posting Date

Currency

Doc.Header Text

Cost center

89000 520



SAP Easy Access Accounting Financial Accounting General 
Ledger Document Entry Enter G/L Account Document for Ledger Group

Enter G/L Acct Document for Ledger Group

Ledger Grp

Enter G/L Acct Document for Ledger Group

Enter G/L Acct Document for Ledger Group
Document Display

Display Document: Data Entry View General Ledger View 

Display Document: General Ledger View Ledger Group

Document Other Document...

Other Document
Continue

Display Document: Data Entry View

Display Document: General Ledger View Ledger Group

Display Document: General Ledger View
Environment Document Environment Accounting Documents

0L
L6

SAP Easy Access

SAP Easy Access Accounting Financial Accounting General 
Ledger Account Display/Change Items (New)

G/L Account Line Item Display G/L View 0L



G/L account Execute

Choose Ledger

Set Ledger L6 Continue

Clearing Specific to Ledger Groups 

SAP Easy Access Accounting Financial Accounting General 
Ledger Master Records G/L Accounts Individual Processing Centrally 

Edit G/L Account Centrally Control Data
Clearing Specific to Ledger Groups

SAP Easy Access Accounting Financial Accounting General 
Ledger Master Records G/L Accounts Individual Processing Centrally 

Edit G/L Account Centrally G/L 
Account Company Code

Enter

Control Data

Clearing Specific to Ledger Groups

Task 2

Financial Statement: Actual/Actual Comparison
0L



Currency Type

Company Code

FIS Annual Rep.Struc

Ledger

Reporting Year

Reporting Period frm

Reporting Period to

Comparison Year

Comparison Per. from

Comparison Period to

Output type Classic drilldown report Graphical report 
output

Variant Name

Description

89000 476300
LIABILITIES Profit and loss statement

SAP Easy Access Accounting Financial Accounting General 
Ledger Information System General Ledger Reports (New) Financial 
Statement / Cash Flow General Actual/Actual Comparisons Financial 
Statement: Actual/Actual Comparison



Goto Variants Save as Variant...

Variant Attributes

Goto Line items

L6

Currency Type

Company Code

FIS Annual Rep.Struc

Ledger

Reporting Year

Reporting Period frm

Reporting Period to

Comparison Year

Comparison Per. from

Comparison Period to

Output type Classic drilldown report Graphical report 
output

Variant Name

Description

LIABILITIES
Profit and loss statement



SAP Easy Access Accounting Financial Accounting General 
Ledger Information System General Ledger Reports (New) Financial 
Statement / Cash Flow General Actual/Actual Comparisons Financial 
Statement: Actual/Actual Comparison

Goto Variants Save as Variant...

Variant Attributes

Goto Line items



LESSON SUMMARY





295
Learning Assessment

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X
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Learning Assessment - Answers

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X



UNIT 7 Financial Closing Overview and 
Basic Settings

Lesson 1

UNIT OBJECTIVES
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Explaining the Periodic Closing Process

LESSON OVERVIEW

Business Example

LESSON OBJECTIVES

Periodic Closing Process

Figure 124: Periodic Closing Process

The pre-closing activities that occur on the last day of previous month are as follows:



The managerial closing activities are as follows:

The closing activities for external reporting purposes are as follows:

Year-End Closing Process

Figure 125: Year-End Closing Process

The pre-closing activities that begin in the old month are as follows:



The closing activities for external reporting purposes are as follows:

LESSON SUMMARY
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Learning Assessment

Choose the correct answers.

X

X

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X
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Learning Assessment - Answers

Choose the correct answers.

X

X

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X



UNIT 8 The Financial Statements

Lesson 1

Lesson 2

UNIT OBJECTIVES
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Managing Financial Statements

LESSON OVERVIEW

Business Example

LESSON OBJECTIVES

Financial Statement Report (RFBILA00)

Figure 126: Overview of Financial Statement Versions 



The following are characteristics of financial statement versions:

The financial statement version enables you to configure the following aspects of the 
report format:

Financial Statement (RFBILA00)

Figure 127: Financial Statement (RFBILA00)



However, RFBILA00 has the following restrictions:

Data 
Sources 

How to Execute a Financial Statement Report (RFBILA00)

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
General Ledger  Information System  General Ledger Reports (New) 
Financial Statement/Cash Flow  General  Actual/Actual Comparisons 
Financial Statement 

Financial Statements 

Company code 

Financial statement version 

Reporting year 

Reporting periods 

List output  Classical list 

How to Execute a Financial Statement Report with Special Evaluations

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
General Ledger  Information System  General Ledger Reports (New) 



Financial Statement/Cash Flow  General  Actual/Actual Comparisons 
Financial Statement 

Financial Statements 

Company code 

Ledger 

Financial Year version 

Classical list

Back

ALV grid control  ALV Tree 
Control 

Financial Statements 

Classical list output

Dynamic selections

Segment

Dynamic selections 

Dynamic selections

Segment  Multiple selection

Multiple Selection for Segment 

Select Single Values 

Select Ranges 

Exclude Single Values 

Exclude Ranges 

Special evaluations 

Balance sheet type Accounts with zero balance

Special evaluations 



Accounts with zero balance

Display Currency 

Key date for translation 

Special evaluations 

Exch.rate type for translation 

Balance sheet type 

Output control 

Scaling 

Financial Statement Versions

Figure 128: Financial Statement Versions

You can define a financial statement version in two steps:

Each version must have the following special items:



Nonassigned 
Accounts 

Hierarchy Levels

Figure 129: Financial Statement Version – Balance Sheet Section

You perform the following activities when working with hierarchy levels:



Text in Financial Statement Version

Figure 130: Text in Financial Statement Version

The text for the financial statement versions are translated using the following steps:
SAP Easy Access  Tools  ABAP Workbench  Utilities 

Translation  Short and long texts 

Translation  ABAP Objects  Other Long texts

FI - Balance Sheet/P&L Statement 

You generate the form using the following steps:

Go to  Create form  One-Column Form or Two-Column Form

Output Control 



Account Group Assignment According to Balance

Figure 131: Account Group Assignment by Balance

The following examples of bank accounts only apply for accounts with a fluctuating 
balance:

The following example of bank account applies to most accounts:



Profit and Loss

Figure 132: Financial Statement Version – Profit and Loss Section

How to Maintain Financial Statement Versions

Financial Accounting (New) General Ledger Accounting 
(New)  Periodic Processing  Document  Define Financial Statement Versions

INT

Change View "Financial Statement Versions": Details 
Maint. Language 

Save

Copy as

Fin. Stmt. Version 



Name 

Enter

Fin. Statement Items

ASSETS  Acquisition value

Acquisition value

Item: Change Texts 

Continue

Change Accounts 

Continue

ASSETS

Check

Carry Out Checks  Nonassigned Accounts

Incorrectly Assigned Accounts

Enter

Check financial statement version Enter

Check

Carry Out Checks Nonassigned Accounts

Incorrectly Assigned Accounts

From Company Code 

Check financial statement version 

Bank Sample 
Change Financial Statement Version  ASSETS 

Checks, cash on hand, deposit

Checks, cash on hand, deposit  Create 
Items

Create Items 

Continue



Bank Sample 

Item: Change Texts 

Continue

Bank Sample 1041000/29 

Select +/- 

1044000/28

Reassign

Reassign Node  Same Level 

Continue Bank Sample 

Save

Bank Sample 1041000/29 

Assign Accounts

Change Accounts 
From Acct 

Continue

Bank Sample 

Check

Carry Out Checks  Nonassigned Accounts

Accounts Assigned to 1 Side Only

Continue 

Due within one year 

Create Items

Create Items 

Continue

Bank Sample 2042010/29 

Continue

Select +/-

2042010/28



Reassign

Reassign Node  Same Level 

Bank Sample 2042010/29 

Assign Accounts

Change Accounts 
From Acct 

Continue

Bank Sample 1044000/28

Select +/-

Bank Sample 2042010/29. 

Edit  Debit/Credit Shift  Define

Define Debit/Credit Shift  Debit Item 1044000/29 Bank sample

Continue

Bank Sample 1044000/29 

Change Accounts 
Continue
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Create Financial Statements

Business Example

Task 2

Staff costs 

Employee Training and Education 

Staff costs 

Task 3
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Create Financial Statements

Business Example

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
General Ledger  Information System  General Ledger Reports (New) 
Financial Statement/Cash Flow  General  Actual/Actual Comparisons 
Financial Statement

Financial Statements 

Company code 

Financial statement version 

Reporting year 

Reporting periods 

List output  Classical list 

Task 2

Financial Accounting (New) General Ledger Accounting 
(New)  Periodic Processing  Document  Define Financial Statement Versions

INT

Edit  Copy as



Name 

Enter

Save

FS## 

Save

Fin. Statement Items

Change Financial Statement Version  Structure  Check

Carry Out Checks 

Nonassigned Accounts 

Continue

Continue 

Staff costs 
Change Financial Statement Version 

Profit and loss statement 

Staff costs  Create Items

Create Items 

Continue 

Employee Training and Education 

Change Financial Statement Version  Employee 
Training and Education 

Assign Accounts

Change Accounts  From Acct 



D  C 

Continue

Staff costs 

Change Financial Statement Version 
3063000

Edit  Select +/-

3062000

Edit  Reassign

Reassign Node  Same Level 

Continue

Save

Task 3

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
General Ledger  Information System  General Ledger Reports (New) 
Financial Statement/Cash Flow  General  Actual/Actual Comparisons 
Financial Statement

Financial Statements 

Company code 

Financial statement version 

Reporting year 

Reporting periods 

Goto  Variants  Save as Variant

Variant Attributes 

Variant Name 

Description 

Save



LESSON SUMMARY
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Executing Drilldown Reports

LESSON OVERVIEW

Business Example

LESSON OBJECTIVES

Drilldown Reports

Figure 133: Drilldown Reporting

Data Sources 



The contents of the General Ledger drilldown reports are as follows:

Drilldown List

Figure 134: Drilldown List and Detail List

The categories of lists are follows:



Navigation in Classic Drilldown Reports

Figure 135: Navigation – Drilldown Reporting (1)

Profit Center Account Number
Segment



Figure 136: Navigation – Drilldown Reporting (2)

Figure 137: Navigation – Drilldown Reporting (3)

How to Execute Drilldown Reports

Enter Vendor Invoice



Company code 

Vendor 

Invoice date 

Posting date 

Amount 

Calculate tax 

Tax Code 

Text 

G/L  Account 

Amount in doc. curr. 

Cost center 

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Account Payable  Document Entry  Invoice 

Enter Vendor Invoice 

Document  Display

Display Document  Layout

Choose layout  /AC_1 
NGL_4020 

T-A20G##

Actual/Actual Comparisons 

FS##
Training costs  Employee 

Training and Education 
System  Create Session

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
General Ledger  Information System  General Ledger Reports (New) 
Financial  Statement/Cash Flow  General  Actual/Actual Comparisons 
Financial Statement: Actual/Actual Comparisons 

Fin. Statement: Actual/Actual Comparison 



Enter Currency Type 

Company Code 

FIS Annual Rep. Struc 

Enter Ledger 

Reporting Year 

Reporting Period from 

Reporting Period to 

Comparison Year 

Comparison Per. from 

Comparison Period to 

Output type Classic drilldown report

New Selection

Continue

Profit and loss 
statement 

Staff costs  Employee Training and Education

Training Costs 
Training Costs 

FS Item/Account

Profit Center FS Item/
Account  Profit Center 

FS Item/Account 

PRCTR##

FS Item/Account 

Profit and loss statement  Training Costs 

Profit Center 
NGL_4020



Profit and loss statement  Training Costs 

Goto  Line items

G/L Account Line Item Display 
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Execute Drilldown Reports

Business Example

Enter Vendor Invoice

Company code 

Vendor 

Invoice date 

Posting date 

Amount 

Calculate tax 

Tax Code 

Text 

G/L  Account 

Amount in doc. curr. 

Cost center 

Enter Vendor Invoice 

Task 2

Actual/Actual Comparisons 

Training costs  Employee Training and 
Education 



Training Costs 
Training Costs 
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Business Example

Enter Vendor Invoice

Company code 

Vendor 

Invoice date 

Posting date 

Amount 

Calculate tax 

Tax Code 

Text 

G/L  Account 

Amount in doc. curr. 

Cost center 

Enter Vendor Invoice 
SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 

Account Payable  Document Entry  Invoice 

Enter Vendor Invoice 



Document  Display

Display Document  Layout

Choose layout  /AC_1 
NGL_4020 

T-A20G##

Task 2

Actual/Actual Comparisons 

Training costs  Employee Training and 
Education 

System  Create Session

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
General Ledger  Information System  General Ledger Reports (New) 
Financial  Statement/Cash Flow  General  Actual/Actual Comparisons 
Financial Statement: Actual/Actual Comparisons 

Fin. Statement: Actual/Actual Comparison 

Enter Currency Type 

Company Code 

FIS Annual Rep. Struc 

Enter Ledger 

Reporting Year 

Reporting Period from 

Reporting Period to 

Comparison Year 

Comparison Per. from 

Comparison Period to 

Output type Classic drilldown report

Profit and loss 
statement 

Staff costs  Employee Training and Education



Training Costs 
Training Costs 

FS Item/Account

Profit Center FS Item/
Account  Profit Center 

FS Item/Account 

PRCTR##

FS Item/Account

Profit and loss statement  Training Costs 

Profit Center 
NGL_4020

Profit and loss statement  Training Costs 

Goto   Line items

G/L Account Line Item Display 
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Learning Assessment

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Choose the correct answers.

X

X

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X



Determine whether this statement is true or false.

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Choose the correct answers.

X

X

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X
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Learning Assessment - Answers

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Choose the correct answers.

X

X

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X



Determine whether this statement is true or false.

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Choose the correct answers.

X

X

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X
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Creating Balance Confirmations

LESSON OVERVIEW

Business Example

LESSON OBJECTIVES

Closing Activities in Receivables and Payables

Figure 138: Receivables and Payables Accounts Closing Activities

Receivables and payables accounts closing consists of the following activities:



Balance Confirmations

Figure 139: Balance Confirmations



How to Execute the Balance Confirmation Program

Address 

SAP Easy Access 
Accounting  Financial Accounting  Accounts Receivable  Master Records 

Change 

Customer Change (Initial Screen) 

Customer 

Company Code 

Change Customer: General Data  Address 
Communication  Language 

Save

SAP Easy Access  Accounting 
Financial Accounting  Accounts Receivable  Periodic Processing  Closing 
Check/Count  Balance Confirmation: Print 

Customer Balance Confirmation 

General selections 

Company code 

Reconciliation Key Date 

Further selections  Individual Customers

Output Control 



Sort Var. for Correspondence 

Line Item Sorting 

Date of Issue 

Date for reply 

Print control 

Customer Balance Confirmation 

Program  Execute and Print 
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Business Example

Address
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Create a Balance Confirmation

Business Example

Address

SAP Easy Access 
Accounting  Financial Accounting  Accounts Receivable  Master Records 

Change 

Customer Change (Initial Screen) 

Customer 

Company Code 

Change Customer: General Data  Address 
Communication  Language 

Save

SAP Easy Access  Accounting 
Financial Accounting  Accounts Receivable  Periodic Processing  Closing 
Check/Count  Balance Confirmation: Print 

Customer Balance Confirmation 



General selections 

Company code 

Reconciliation Key Date 

Further selections  Individual Customers

Output Control 

Sort Var. for Correspondence 

Line Item Sorting 

Date of Issue 

Date for reply 

Print control 

Customer Balance Confirmation 

Program  Execute and Print 



Balance Confirmation Customizing I

Figure 140: Balance Confirmation Customizing I

The following procedures are available:



Balance Confirmation Customizing II

Figure 141: Balance Confirmation Customizing II

How to Customize Balance Confirmations

Financial Accounting (New)  Accounts Receivable and 
Accounts Payable  Business Transactions  Closing  Count  Balance 
Confirmation Correspondence  Make and Check Settings for Correspondence 

Define Form Names for Correspondence Print

Change View (Forms for Correspondence): Overview  Position

Program Name 

Continue



Financial Accounting (New)  Accounts Receivable and 
Accounts Payable  Business Transactions  Closing  Count  Balance 
Confirmation Correspondence  Make and Check Settings for Correspondence 

Define Sender Details for Correspondence Form

Change View (Sender Details for Correspondence): Overview 
Position

Program Name 

Continue

Standard texts 

Financial Accounting (New) Accounts Receivable and 
Accounts Payable  Business Transactions  Closing  Count  Balance 
Confirmation Correspondence  Make and Check Settings for Correspondence 

Define Reply Addresses for Balance Confirmation

Change View (Company Code-Dependent Address Data): Overview 

Financial Accounting (New)  Accounts Receivable and 
Accounts Payable  Business Transactions  Closing  Count  Balance 
Confirmation Correspondence Specify Selection Criteria for Balance Confirmation

Selection Criteria for Balance Confirmations screen Account type 

Change Selection Criteria for Balance Confirmation 

Financial Accounting (New)  Accounts Receivable and 
Accounts Payable  Business Transactions  Closing  Count  Balance 
Confirmation Correspondence  Make and Check Settings for Correspondence 

Create Report Variants for Correspondence

ABAP: Program Execution  Program field

Execute

Customer Balance Confirmation  Company code 

Output Control 



Sort Var. for Correspondence 

Line Item Sorting 

Save

Variant Attributes 

Variant Name 

Description 

Save
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Managing the Foreign Currency Valuation

LESSON OVERVIEW

Business Example

LESSON OBJECTIVES

Foreign Currency Valuation

Figure 142: Foreign Currency Valuation (FAGL_FCV)



The valuation includes the following accounts and items:

Foreign Currency Valuation of Open Items

Figure 143: Foreign Currency Valuation

Some considerations regarding foreign currency valuation are as follows:



FAGL_FCV Report

Figure 144: FAGL_FCV Report

The advantages of the new FAGL_FCV report are as follows:

Outputs and Technical 
Settings 



Valuation of Open Items

Figure 145: Valuation of Open Items

The following transactions are performed:



Definition of Valuation Methods

Figure 146: Customizing of Foreign Currency Valuation – An Overview

Financial Accounting (New) General Ledger Accounting 
(New) Periodic Processing Valuate Define Valuation Methods



Valuation Methods

Figure 147: Valuation Methods – Customizing (2)

In a valuation method, you make the following general specifications for the foreign 
currency valuation:

Lowest Value Principle  Always 
evaluate 



Valuation – Ledger Approach

Figure 148: Ledger Approach – Customizing (3)

The details of the Valuation – Ledger Approach are as follows:

Financial Accounting (New)  General Ledger Accounting (New) 
Periodic Processing  Valuate  Define Valuation Areas

Financial Accounting (New)  Financial Accounting Global 
Settings (New)  Ledgers  Parallel Accounting  Define Accounting Principles

Financial Accounting (New)  General Ledger Accounting (New) 
Periodic Processing  Valuate  Assign Valuation Areas and Accounting Principles

Financial Accounting (New)  Financial Accounting Global 
Settings (New)  Ledgers  Parallel Accounting  Assign Accounting Principle to 
Ledger Groups



Account Determination – Exchange Rate Differences for Open Items

Figure 149: Exchange Rate Differences (Open Items) – Customizing (4)

To carry out foreign currency valuations in accounts managed on an open item basis, you 
define account entries for the following:

Financial Accounting (New)  General Ledger Accounting (New) 
Periodic Processing  Valuate  Foreign Currency Valuation  Prepare Automatic 

Postings for Foreign Currency Valuation



Number Range Interval for Valuation Run ID – Customizing Part (5)

Figure 150: Customizing of Number Range for FCV Run ID

Financial Accounting (New)  General Ledger Accounting (New) 
Periodic Processing  Valuate  Foreign Currency Valuation  Define Number Range 

Intervals for Valuation Run ID 

Valuation of Open Items with Delta Posting Logic

Figure 151: Valuation of Open Items with Delta Posting Logic (FAGL_FCV)



Delta Posting Logic – Overview

Figure 152: Delta Posting Logic – Customizing (1)

Financial Accounting (New)  General Ledger Accounting (New) 
Periodic Processing  Valuate  Activate Delta Logic

V_FAGL_FCV_DELTA 

Transaction   = Maintain Table Views



Delta Posting Logic – Valuation Differences

Figure 153: FCV – Delta Posting Logic

FAGL_BSBW_HISTRY

Delta Posting Logic – Reversal

Figure 154: Delta Posting Logic – Customizing (2)



You need to consider the following steps to understand the logic behind the new delta 
posting:

Summary – Valuation of Open Items

Figure 155: Summary – Valuation of Open Items



How to Manage the Foreign Currency Valuation of Open Items

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Receivable  Document Entry  Invoice 

Enter Customer Invoice  Basic data 

Customer 

Invoice date 

Reference 

Posting date 

Amount 

Currency key 

Sales tax code 

Calculate tax

Local Currency 

Translation Date 

Exchange rate 

Enter

Exchange rate was changed Local currency will be 
adjusted Enter 

Exchange rate /0,80000 deviates from table rate /
1,40000 by 42.86% Enter

Amount in LC 



Items 

G/L acct 

Amount in doc. curr. 

Simulate Amount in doc. curr. 

Enter. 

Document Overview  Post

SAP Easy Access 

Financial Accounting (New)  General Ledger Accounting 
(New)  Periodic Processing  Valuate  Define Valuation Areas

US

Financial Accounting (New)  General Ledger Accounting 
(New)  Periodic Processing  Valuate  Define Valuation Methods

Always evaluate

Description Always evaluate 

Financial Accounting (New)  General Ledger Accounting 
(New)  Periodic Processing  Valuate  Activate Delta Logic

Change View "Valuation Area": Overview
US

SAP Easy Access 

Post Valuation Immediately Postings



SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Receivable  Periodic Processing  Closing  Valuate  Foreign 

Currency Valuation (New) 

Transaction FAGL_FC_VAL starting valuation program 
FAGL_FCV  Continue

Foreign Currency Valuation 

Company Code 

Valuation Key Date 

Valuation Area 

Postings  Execute Test Run

Determine Automatically

Open Items: Subledger  Valuate Customers 

Output/Technical Settings  Output Log 

Save Log 

Execute

Foreign Currency Valuation 

Postings 

Foreign Currency Valuation 

Postings Post Valuation Immediately 

Postings  Post Valuation Immediately

Execute. 

Postings 

Display 
document



Display Document: Data Entry View 

Display Document: Line Item  Amount 
Amount in LC 

SAP Easy Access 

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Receivable  Periodic Processing  Closing  Valuate  Foreign 

Currency Valuation of Open Items (New) 

Transaction FAGL_FC_VAL starting valuation program 
FAGL_FCV  Continue

Output/Technical Settings  Log List

Display Logs 
Display Log

SAP Easy Access 

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
General Ledger  Information System  General Ledger Reports (New) 
Financial Statement/Cash Flow  General  Actual/Actual Comparisons 
Financial Statement 

Financial Statements 

Company code 

Financial statement version 

Reporting year

Reporting periods: from/to

Comparison year 

Comparison periods: from/to

Execute
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Open Items

Business Example

General Selection



Company Code 

Valuation Key Date 

Valuation Area 

Postings

Execute Test Run

Determine Automatically

Open Items: Subledger

Valuate Customers

Customer

Output/Technical Settings

Output Log

Save Log

Log Name

Post Valuation Immediately
Postings
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Manage the Foreign Currency Valuation of 
Open Items

Business Example

Financial Accounting (New)  General Ledger Accounting 
(New)  Periodic Processing  Valuate  Activate Delta Logic

Change View (Delta Posting Logic): Overview 

Valuation Area 

"+" (= Delta Logic) 

CI.Date 

Mon.Rev. 

Save 

Financial Accounting (New)  General Ledger Accounting 
(New)  Periodic Processing  Valuate  Define Valuation Areas

Financial Accounting (New)  General Ledger Accounting 
(New)  Periodic Processing  Valuate  Define Valuation Methods

Always evaluate 



Description  Always 
evaluate 

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Receivable  Document Entry  Invoice 

Enter Customer Invoice: Company Code  Basic data 

Company Code 

Customer 

Invoice date 

Posting date 

Amount 

Currency key 

Sales Tax Code 

Local Currency 

Exchange rate 

Items 

G/L acct 

Amount in doc. curr. 

Post 



SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
General Ledger  Information System  General Ledger Reports (New) 
Financial Statement/Cash Flow  General  Actual/Actual Comparisons 
Financial Statement 

Financial Statements  Go to  Variants  Get 

Find Variant  Variant 

Execute

Financial Statements  Execute

Financial Statements

General Selection

Company Code 

Valuation Key Date 

Valuation Area 

Postings

Execute Test Run

Determine Automatically

Open Items: Subledger

Valuate Customers

Customer

Output/Technical Settings



Output Log

Save Log

Log Name

System  Create Session

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Receivable  Periodic Processing  Closing  Valuate  Foreign 

Currency Valuation (New) 

Transaction FAGL_FC_VAL starting valuation program 
FAGL_FCV

Foreign Currency Valuation 

Execute

Foreign Currency Valuation 

Postings 

Post Valuation Immediately
Postings

Postings  Post Valuation Immediately

Execute

Postings 

Display Document

Display currency 

SAP Easy Access 



SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Receivable  Periodic Processing  Closing  Valuate  Foreign 

Currency Valuation (New) 

Transaction FAGL_FC_VAL starting valuation program 
FAGL_FCV

Output/Technical Settings  Log List

Display Logs 
Display Log



Foreign Currency Valuation of Balance Sheet Accounts

Figure 156: Valuation of FC B/S Accounts

G/L Account Balances 

You need to consider the following points when valuating foreign currency balance sheet 
accounts:



Account Determination – Exchange Rate Differences

Figure 157: Account Determination – Exchange Rate Differences (FC B/S Accounts)

How to Manage the Foreign Currency Valuation of Balance Sheet Accounts

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
General Ledger  Account  Display Balances (New) 

G/L Account Balance Display 

Account Number 

Company Code 

Fiscal Year 

Execute

Debit 

G/L Account Line Item Display G/L View 
LC Amount 

SAP Easy Access 



SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
General Ledger  Document Entry  Enter G/L Account Document 

Enter G/L Account Document: Company Code AC##  Basic 
Data 

Document Date 

Posting Date 

Company Code 

Currency 

Details  Exchange rate 

Enter

Exchange rate /2,00000 deviates from table rate /
1,xxxxx by xx,xx% Enter 

Items 

G/L acct 

D/C 

Account in doc. curr. 

G/L acct 

D/C 

Account in doc. curr 

Short Text 

Enter

Exchange rate /2,00000 deviates from table rate /
1,xxxxx by xx,xx%  Enter 

Correct G/L account item 

Amount 

Profit Center 



Enter G/L Account Document: Company Code AC## 
Simulate

Enter

Exchange rate /2,00000 deviates from table 
rate /1, xxxxx by xxxx% Enter 

Document Overview  Post 

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
General Ledger  Account  Display Balances (New) 

G/L Account Balance Display 

Account Number 

Company Code 

Fiscal Year 

Execute

Debit 

G/L Account Line Item Display G/L View  Settings  Layout 
Current

Amount in local currency  Hidden fields  Line 1

Text  Line 1  Hidden fields

Copy

Amount in local cur. 

SAP Easy Access 

Financial Accounting (New) General Ledger Accounting 
(New) Periodic Processing Valuate Foreign Currency Valuation Prepare 
Automatic Postings for Foreign Currency Valuation

Configuration Accounting Maintain: Automatic Posts – Procedures 
KDB. 

KDB

Charts of Accounts 

Continue

Configuration Accounting Maintain: Automatic Posts – Accounts 
Account Assignment  Exchange Rate Different Key USD

SAP Easy Access 



SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
General Ledger  Information System  General Ledger Reports (New) 
Financial Statement/Cash Flow  General  Actual/Actual Comparisons 
Financial Statement 

Financial Statement 

Company code 

Financial statement version 

Reporting year

Reporting periods

Comparison year 

Comparison periods 

Execute

Post Valuation Immediately Postings

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
General Ledger Periodic Processing  Closing  Valuate  Foreign Currency 

Valuation (New) 

Transaction FAGL_FC_VAL starting valuation program 
FAGL_FCV  Continue

Foreign Currency Valuation 

Company Code 

Valuation Key Date 

Valuation Area 

Execute Test Run

Determine Automatically

G/L Account Balances  Valuate G/L Acct Balances 



G/L Account 

Output/Technical Settings  Output Log 

Save Log 

Execute

Foreign Currency Valuation  New Difference 

Postings 

Postings  Post Valuation Immediately

Execute

Postings 

SAP Easy Access 

Accounting  Financial Accounting 
General Ledger  Information System  General Ledger Reports (New) 
Financial Statement/Cash Flow  General  Actual/Actual Comparisons 
Financial Statement 

Financial Statements 

Company code 

Financial statement version 

Comparison year 

Comparison periods 

Financial Statements  Execute 

Financial Statements 
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Managing Value Adjustments

LESSON OVERVIEW

Business Example

LESSON OBJECTIVES

Value Adjustment Types

Figure 158: Value Adjustments

The following options are available for creating value adjustments for receivables:



Individual Value Adjustment for Doubtful Receivables

Figure 159: Individual Value Adjustment for Doubtful Receivables

Perform the following steps after individual value adjustment:



How to Post an Individual Value Adjustment

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Receivable  Document Entry  Invoice 

Enter Customer Invoice: Company Code 

Customer 

Invoice Date  Posting Date

Reference 

Amount 

Calculate Tax 

G/L Account 

Amount in Doc. Curr 

Enter

Simulate

Document Overview 

Post

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
General Ledger  Information System  General Ledger Reports (New) 
Financial Statement/Cash Flow  General  Actual/Actual Comparisons 
Financial Statement 

Financial Statements 

Execute

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Receivable  Document Entry  Other  Transfer Without Clearing 

Enter Transfer Posting: Header Data 



Document Date 

Posting Date

Company Code 

PstKy

Account

G/L Account

Enter

Enter Customer document: Add G/L account item 

Amount 

Tax Code 

Calculate Tax 

PstKy

Account

SGL Ind

Enter

Enter Customer document: Add Customer item 

Amount 

Due on 

Document  Simulate

Post. 

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Receivable  Account  Display/Change Line Items 



Customer Line Item Display 

Open Items 

Open at Key Date 

Type Special G/L Transactions

Normal Items

Back

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
General Ledger  Information System  General Ledger Reports (New) 
Financial Statement/Cash Flow  General  Actual/Actual Comparisons 
Financial Statement 

Financial Statements 

Execute

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Receivable  Account  Display/Change Line Items 

Customer Line Item Display 

Open Items 

Open at Key Date 

Special G/L Transactions  Normal Items

Execute

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Receivable  Document  Reverse  Individual Reversal 

Reverse Document: Header Data 

Posting Date 

Save

Document  Display



Display Document: Data Entry View 

Flat-Rate Individual Value Adjustment

Figure 160: Flat-Rate Individual Value Adjustment of Overdue Receivables

You perform the following steps during flat-rate individual value adjustment of overdue 
receivables:

How to Manage a Flat-Rate Individual Value Adjustment



Financial Accounting (New)  Accounts Receivable and 
Accounts Payable  Business Transactions  Closing  Valuate  Valuations 

Define Value Adjustment Key

Change View (Maintain Accumulated Depreciation Key): Overview 

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Receivable  Master Records  Change 

Customer Change (Initial Screen) 

Customer 

Company Code 

Continue

Change Customer: General Data  Company Code Data

Change Customer: Company Code Data 

Recon. Account 

Value adjustment 

Save

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Receivable  Document Entry  Invoice 

Enter Customer Invoice: Company Code 

Customer 

Invoice date 

Posting date 

Reference 

Amount 

Calculate tax 

Enter

Items 



G/L Account 

Amount 

Simulate

Enter

Post

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Receivable  Periodic Processing  Closing  Valuate  Further 

Valuations 

Valuation Run Initial 

Run Date 

Identification 

Enter

Maintain

Valuation: Parameters 

Key date 

Val. Method 

Valuation Area 

Target CoCde 

Postings 

Posting date 

Rev. Post. Date 

Document Type 

Selection Options

FI Valuation Program (Individual Value Adjustment Discounting) 

Company code 

Customers 



Customer 

Execute

Save

Valuation Run Initial  Dispatch

Schedule Valuation Run 

Start date 

Start Immediately 

Continue

Enter  Val. Run Finished"  Status 

Change valuations

FI Valuation List Execute

Valuation
Change Valuation

Copy

Valuation Run Initial 

Valuation Run Initial  Edit  Valuation transfer  Sample 
Posting

Edit  Valuation transfer  Forward

Schedule Transfer 

Start date 

Start Immediately 

Continue

Enter

Edit  Valuation transfer  Display log

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Receivable  Account  Display/Change Line Items 

Customer Line Item Display 



Open Items 

Open at key date 

Special G/L Transactions  Normal Items

Display

Display Document  Environment  Valuation  Display Values

Valuation Data 

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
General Ledger  Information System  General Ledger Reports (New) 
Financial Statement/Cash Flow  General  Actual/Actual Comparisons 
Financial Statement 

Financial Statements 

Execute
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Execute a Flat-Rate Individual Value 
Adjustment

Business Example

SAP Easy Access Accounting Financial Accounting Accounts 
Receivable Master Records Change

SAP Easy Access Accounting Financial Accounting Accounts 
Receivable Document Entry Invoice

Company Code 

Customer 

Invoice Date 

Posting Date 

Amount 

G/L Acct 

Amount in Doc. Curr. 

Calculate Tax 

Selection Options
Display

Edit Valuation Run Dispatch

Edit Valuation Run Value list



Edit  Valuation Transfer  Display Log

SAP Easy Access
Accounting Financial Accounting Accounts Receivable Account Display/Change 
Line Items
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Execute a Flat-Rate Individual Value 
Adjustment

Business Example

SAP Easy Access Accounting Financial Accounting Accounts 
Receivable Master Records Change

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Receivable  Master Records  Change 

Customer Change Initial 

Customer 

Company Code 

Continue

Company Code Data

Change Customer: Company Code Data  Account 
Management Value Adjustment

SAP Easy Access Accounting Financial Accounting Accounts 
Receivable Document Entry Invoice

Company Code 

Customer 

Invoice Date 

Posting Date 

Amount 

G/L Acct 

Amount in Doc. Curr. 



Calculate Tax 

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Receivable  Document Entry  Invoice 

Enter Customer Invoice: Company Code AC##

Post

Enter

Selection Options
Display

Edit Valuation Run Dispatch

Edit Valuation Run Value list
SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 

Accounts Receivable  Periodic Processing  Closing  Valuate  Further 
Valuations 

Valuation Run Initial 

Run Date 

Identification 

Edit  Parameters  Maintain 

Key Date 

Val. Method 

Valuation Area 

Postings 

Document Type 

Selection Options 



Company Code 

Customers

Customer Account 

Execute

Parameters  Save

Edit  Valuation Run  Dispatch

Start immediately  Continue

Valuation run Display

Edit  Valuation Run  Value list

Edit  Valuation Transfer  Display Log
Valuation Run Initial  Forward

Start immediately  Continue

Enter

Edit  Valuation transfer  Display log

SAP Easy Access
Accounting Financial Accounting Accounts Receivable Account Display/Change 
Line Items

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Receivable  Account  Display/Change Line Items 

Customer Line Item Display 

Customer 

Company Code 

Display

Display Document  Environment  Valuation  Display Values
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Regrouping Receivables and Payables

LESSON OVERVIEW

Business Example

LESSON OBJECTIVES

Regrouping of Receivables and Payables

Figure 161: Regrouping Payables



You might have to regroup payables on a balance sheetfor the following reasons

Regrouping of Receivables and Payables

Figure 162: Regrouping Receivables and Payables (FAGL_CL_REGROUP)



The FAGL_CL_REGROUP program, which can be used to regroup and sort the receivables 
and payables, has the following functions:

Regrouping of Customers with Credit Balances or Vendors with Debit Balances

Figure 163: Regrouping of Receivables and Payables (FAGL_CL_REGROUP)

How to Regroup Receivables According to Their Remaining Life

Terms of Payment 
SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 

Accounts Receivable  Account  Display Change/Line items 

Customer Line item Display 



Customer Account 

Company Code 

Open at Key Date 

Execute

Settings  Layout  Choose

Terms of Payment 

Financial Accounting (New)  General Ledger Accounting 
(New)  Periodic Processing  Reclassify  Transfer and Sort Receivables and 
Payables  Define Sort Method and Adjustment Accts for Regrouping Receivables/
Payables

Change View (Sort Methods): Overview  SAP 

Receivables

Change View (Receivables): Overview  Account

Configuration Accounting Maintain: Automatic Posts – Accounts 
Account Assignment

SAP Easy Access  Accounting 
Financial Accounting  General Ledger  Information System  General Ledger 

Reports (New)  Financial Statement/Cash Flow  General  Actual/Actual 
Comparisons  Financial Statement 

Financial Statements 

Company Code 

Reporting Year 

Reporting Periods 

Comparison Year 

Comparison Periods 

Execute



SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Receivable  Periodic Processing  Closing  Reclassify  Sorting/

Reclassification (New) 

Balance Sheet Supplement: OI – Analysis 

Company Code 

Balance Sheet Key Date 

Sort Method 

Valuation Area 

Selections 

Account Type 

Customer 

Postings 

Balance Sheet Supplement: OI – Analysis 

Postings 

Batch input session name 

Document Type 

Document Date 

Posting Date 

Reversal Document Type 

Reversal Posting Date 

Generate postings

Execute



"Processing of Batch Input Session 
Completed" 

System  Services  Batch Input  Sessions

Process

Display errors only  Process

Exit batch input  Processing of batch input session completed 

Accounts Receivable Due In One Year 

SAP Easy Access  Accounting 
Financial Accounting  General Ledger  Information System  General Ledger 

Reports (New)  Financial Statement/Cash Flow  General  Actual/Actual 
Comparisons  Financial Statement 

Financial Statements 

Company Code 

Comparison Year 

Comparison Periods 

Execute
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Remaining Life

Business Example

Terms of Payment 

Processing of batch input 
session completed 

Created 

Accounts Receivable Due 
In One Year 

Accounts Receivable Not Due within One Year 
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Regroup Receivables According to Their 
Remaining Life

Business Example

SAP Easy Access  Accounting 
Financial Accounting  General Ledger  Information System  General Ledger 

Reports (New)  Financial Statement/Cash Flow  General  Actual/Actual 
Comparisons  Financial Statement 

Financial Statements  Goto  Variants  Get 

Find Variant 

Execute 

Financial Statements 

Terms of Payment 

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Receivable  Account  Display/Change Line Items 

Customer Line Item Display 

Customer Account 

Company Code 

Open at Key Date 

Execute

Settings  Layout  Choose

Terms of Payment 



SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Receivable  Periodic Processing  Closing  Reclassify  Sorting/

Reclassification (New) 

Balance Sheet Supplement: OI – Analysis 

Company Code 

Balance Sheet Key Date 

Sort Method 

Valuation Area 

Postings  Generate Postings

Batch Input Session Name 

Selections 

Account Type 

Customer 

Postings 

Messages 

Processing of batch input 
session completed 



Created 

Balance Sheet Supplement: OI – Analysis  System  Services 
Batch Input  Sessions

Process

Display errors only  Process

Exit batch input  Processing of batch input session completed 

Accounts Receivable Due 
In One Year 

Accounts Receivable Not Due within One Year 

Financial Statements 

Financial Statements 

Financial Statements 

Posting periods 



Receivables and Payables with Affiliated Companies

Figure 164: Balance Adjustments with Affiliated Companies

For a non-SAP system, proceed as follows:
Trading Partner 

How to Post Balance Adjustments for Affiliated Companies

Trading Partner 
SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 

Accounts Receivable  Master Records  Change 

Customer Change: (Initial Screen) Customer 

Continue

Change Customer: General Data  Trading Partner 



SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Receivable  Account  Display Change/Line items 

Customer Line Item Display 

Customer account 

Company code 

Execute

Trading Partner 
SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 

Accounts Payable  Master Records  Change 

Change Vendor: (Initial Screen)
Deselect All

Control

Enter

Change Vendor: Control  Trading Partner 

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Payable  Account  Display Change/Line items 

Vendor Line Item Display 

Vendor account 

Company code 

Execute

Vendor Line Item Display  Amount in local cur. 

Financial Accounting (New)  General LedgerAccounting 
(New)  Periodic Processing  Reclassify  Transfer and Sort Receivables and 
Payables  Define Sort Method and Adjustment Accts for Regrouping Receivables/
Payables

Change View (Sort Methods): Overview   SAP 



Receivables

Change View (Receivables): Overview  Account

Configuration Accounting Maintain: Automatic Posts- Accounts 
Account Assignment

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Receivable  Periodic Processing  Closing  Reclassify  Sorting/

Reclassification (New) 

Balance Sheet Supplement: OI – Analysis 

Company Code 

Balance Sheet Key Date 

Sort method 

Valuation Area 

Postings 

Batch Input Session Name 

Document Type 

Document date 

Posting date 

Reversal Document Type 

Reversal posting date 

Selections 

Account Type 

Vendor 

Customer 

Parameters 

Vendor Group Definition  Customer Group Definition

Postings 



Balance Sheet Supplement: OI – Analysis 

Generate Postings

Execute

Processing of batch input 
session completed 

System  Services  Batch Input  Sessions

Process

Process/foreground  Process

Post Foreign Currency Valn Header Data  Continue

Post Foreign Currency Valn Add G/L account item  Continue

Continue

Post Foreign Currency Valn Correct G/L account item  Trading 
Partner 

System  Services  Batch Input  Cancel

Session Overview

Process

Display errors only  Process

Exit batch input  Processing of batch input session completed 

SAP Easy Access  Accounting 
Financial Accounting  General Ledger  Information System  General Ledger 

Reports (New)  Financial Statement/Cash Flow  General  Actual/Actual 
Comparisons  Financial Statement 

Financial Statements 

Company code 

Comparison year 

Reporting periods 

Comparison year 

Comparison periods 

Execute



Financial Statements 

Reconciliation Account Change

Figure 165: Changed Reconciliation Account (FAGL_CL_REGROUP)

Other 

How to Manage the Changed Reconciliation Account for Report FAGL_CL_REGROUP

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Payable  Account  Display Change/Line items 

Vendor Line Item Display 

Execute

Assignment 

Display Document: Line Item 



SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Payable  Master Records  Change 

Company Code 

Accounting info

Enter

Change Vendor: Accounting information Accounting 

Recon. account 

Save

Continue

Financial Accounting (New)  General Ledger Accounting 
(New)  Periodic Processing  Reclassify  Transfer and Sort Receivables and 
Payables  Define Adjustment Accounts for Changed Reconciliation Accounts

Chart of Accounts 

Continue

Configuration Accounting Maintain: Automatic Posts-Accounts 
Adjustment Account 

Processing of batch input 
session completed 

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
Accounts Payable  Periodic Processing  Closing  Reclassify  Sorting/

Reclassification (New) 

Balance Sheet Supplement: OI – Analysis 

Company Code 

Balance Sheet Key Date 

Sort method 

Valuation Area 



Selections 

Account Type 

Vendor 

Parameters  Partner grouping

Postings 

Balance Sheet Supplement: OI – Analysis 

Postings 

Batch input session name 

Document Type 

Document date 

Posting date 

Reversal Document Type 

Reversal posting date 

Generate Postings

Execute

Postings

System  Services  Batch Input  Sessions

Process

Display errors only  Process

Exit batch input  Processing of batch input session completed 

Trade Payable – foreign adjustment accounts
SAP Easy Access  Accounting 

Financial Accounting  General Ledger  Information System  General Ledger 
Reports (New)  Financial Statement/Cash Flow  General  Actual/Actual 
Comparisons  Financial Statement 

Financial Statements 

Company code 

Reporting year 

Reporting periods 



Comparison year 

Comparison periods 

Execute

Trade Payables - foreign adjustment accounts
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Learning Assessment
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Posting Accruals and Deferrals

LESSON OVERVIEW

Business Example

LESSON OBJECTIVES

Accrual and Deferral Posting

Figure 166: Accrual and Deferral Postings



Accrual Posting

Figure 167: Accrual Posting – Warehouse Lease

How to Post Accruals Manually

SAP Easy Access  Accounting   Financial Accounting 
Accounts Payable   Document Entry   Invoice 

Enter Vendor Invoice 



Vendor 

Invoice date 

Posting Date 

Amount 

Calculate tax 

Tax Code 

G/L acct 

Amount in doc. curr. 

Cost center 

Post 

SAP Easy Access  Accounting   Financial Accounting 
Accounts Payable   Document Entry   Outgoing Payment   Post 

Post Outgoing Payments 

Document Date 

Posting Date 

Account  Bank Data

Amount 

Account  Open Item Selection

Process Open Items

Post Outgoing Payments Process open items  Deactivate

Back

SAP Easy Access  Accounting   Financial Accounting 
General Ledger   Information System   General Ledger Reports (New)   Financial 
Statement/Cash Flow   General   Actual/Actual Comparisons   Financial 
Statement 

Financial Statements 

Execute



G/L account document (SA) 

SAP Easy Access  Accounting   Financial Accounting 
General Ledger   Periodic Processing   Closing   Valuate   Enter Accrual/
Deferral Doc

Enter Accrual/Deferral Doc. 

Document Date 

Type 

Company code

Posting Date 

Reversal Reason 

Reversal Date 

PstKy 

Account 

Enter. 

Add G/L account item 

Amount 

Tax Code 

Text 

PstKy 

Account 

Back

Amount 

Cost Center 

Post 

SAP Easy Access  Accounting   Financial Accounting 
General Ledger   Information System   General Ledger Reports (New)   Financial 



Statement/Cash Flow   General   Actual/Actual Comparisons   Financial 
Statement 

Financial Statements 

Execute

SAP Easy Access  Accounting   Financial Accounting 
General Ledger   Periodic Processing   Closing   Valuate   Reverse Accrual/
Deferral Document

Reverse Accrual/Deferral Documents 

Company Code 

Reverse Posting Date 

Test Run 

Execute

Accrual Posting of Expenses

Figure 168: Accrual Posting of Expenses

The following distinction is made between accruals and deferrals:



Accrual Posting – Recurring Entry Program

Figure 169: Accruals

Expense to Other Payables (or Provisions)

The booking of an accrual as an expense is posted to the account in following ways:

Other Payables (or 
Provisions) 

How to Post Accruals Automatically



SAP Easy Access  Accounting   Financial Accounting 
Accounts Payable   Document Entry   Invoice 
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Invoice date 
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Amount 
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Accounts Payable   Document Entry   Outgoing Payment   Post 
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Document Date 
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Process Open Items
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SAP Easy Access  Accounting   Financial Accounting 
General Ledger   Information System   General Ledger Reports (New)   Financial 
Statement/Cash Flow   General   Actual/Actual Comparisons   Financial 
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Execute
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Task 1

Task 2
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Business Example

Task 1
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Back

SAP Easy Access  Accounting   Financial Accounting 
General Ledger   Information System   General Ledger Reports (New)   Financial 
Statement/Cash Flow   General   Actual/Actual Comparisons   Financial 
Statement 

Financial Statements 

Execute

SAP Easy Access  Accounting   Financial Accounting 
General Ledger  Document Entry  Enter G/L Account Document

Enter G/L Account Document 

Company code 

Document Date 

Posting Date 

Account 

D/C 

Amount 

Tax Code 

Text 

Account 

D/C 

Amount 

Tax Code 



Cost center 

SAP Easy Access  Accounting   Financial Accounting 
General Ledger   Document Entry   Reference Documents   Recurring Document 

Enter Recurring Entry: Header Data 

Company code 

First run on 

Last run on 

Interval in months 

Run date 

Document Type 

Currency/Rate 

PstKy 

Account 

Enter. 

Enter Recurring Entry Add G/L account item 

Amount 

Tax Code 

Cost Center 

PstKy 

Account 

Text 



SAP Easy Access  Accounting   Financial Accounting 
General Ledger   Periodic Processing   Recurring Entries   Execute 

Create Posting Documents from Recurring Documents 

Company code 

Settlement period 

Batch input session name 

Execute

System   Services   Batch Input   Sessions

Batch Input: Session Overview 

Process

Process Session  Display errors only  Process

SAP Easy Access  Accounting   Financial Accounting 
General Ledger   Information System   General Ledger Reports (New)   Financial 
Statement/Cash Flow   General   Actual/Actual Comparisons   Financial 
Statement 

Financial Statements 

Execute
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Learning Assessment

Choose the correct answer.

X

X

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X
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Choose the correct answer.

X

X

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X
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Managing Technical Steps During the Period-
End Closing Activities

LESSON OVERVIEW

Business Example

LESSON OBJECTIVES



Technical, Organizational, and Documentary Closing Activities

Figure 170: General Ledger Closing Operations

The operations during general ledger closing are as follows:



Balance Carryforward

Figure 171: Balance Carryforward

Only Balances in Local 
Currency 

How to Execute the Balance Carryforward Program

SAP Easy Access  Accounting   Financial Accounting 
General Ledger   Periodic Processing   Closing   Carrying Forward   Balance 
Carryforward (New) 



Balance carryforward 

Ledger 

Company code 

Carryforward to fiscal year 

Test run 

Output list of results 

Balances in retain. earng.acct 

Execute

Balance Sheet Accounts

Retained Earnings Accounts

Balance carryforward 

Test run 

Balance carryforward 

L5

SAP Easy Access  Accounting   Financial Accounting 
Accounts Receivable   Periodic Processing   Closing   Carry Forward 
Balance Carryforward 

Balance Carryforward Receivables/Payables 

Company code 

Carryforward to fiscal year 

Select customers 

Customer 

Select vendors 

Vendor 



Test run 

Detail Log

Test run 

Posting Periods

Figure 172: Defining Posting Periods

You can use the fiscal year variant to make the following system settings:



Posting Period Control

Figure 173: Posting Period Control

The codes for various account types are as follows:

Period 1 Period 2 



Maintenance of Period Intervals

Figure 174: Period Interval 3

How to Open or Close Posting Periods



SAP Easy Access  Accounting   Financial Accounting 
General Ledger   Environment   Current Settings   Open and Close Posting 
Periods 

Change View (Posting Periods: Specify Time Intervals) Overview 

From per.1 

Year 

To per.1 

Year 

AuGr 

From per.2 

Year 

To per.2 

Year 

A, D, K, S, 

Technical Reconciliation

Figure 175: Technical Reconciliation



As part of general ledger month-end closing, the following consistency checks are 
performed:

How to Execute Technical Reconciliation

SAP Easy Access  Accounting   Financial Accounting 
General Ledger   Periodic Processing   Closing   Check/Count   Reconciliation 
(New) 

Comparison: Documents/Transaction Figures 

Company code 

Fiscal Year 

Make Comparison 

G/L View 

SingleDoc. Comparison 

Execute. 

LESSON SUMMARY
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LESSON OVERVIEW

Business Example

LESSON OBJECTIVES

Balance Audit Trail

Figure 176: Balance Audit Trail



How to Execute the Balance Audit Trail

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
General Ledger  Periodic Processing  Closing  Document  Balance Audit 

Trail  All Accounts  General Ledger from the Document File 

General Ledger from the Document File 

Company code 

Fiscal Year 

Execute

SAP Easy Access 

Open Item Account Balance Audit Trail from the Document File 

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
General Ledger  Periodic Processing  Closing  Document  Balance Audit 

Trail  Open Item accounts  Open Item Account Balance Audit Trail from the 
Document File 

Open Item Account Balance Audit Trail from the Document File 

Company code 

Fiscal Year 

Execute

SAP Easy Access 

How to Create a Compact Document Journal



SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
General Ledger  Information System  General Ledger Reports (New) 
Document   General  Compact Document Journal 

Compact Document Journal 

Company code 

Fiscal Year 

Ledger 
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Business Example

Open Item Account Balance Audit Trail from the Document File 
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Business Example

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
General Ledger  Periodic Processing  Closing  Document  Balance Audit 

Trail  All Accounts  General Ledger from the Document File 

General Ledger from the Document File 

Company code 

Fiscal Year 

Execute

SAP Easy Access 

Open Item Account Balance Audit Trail from the Document File 

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
General Ledger  Periodic Processing  Closing  Document  Balance Audit 

Trail  Open item accounts  Open Item Account Balance Audit Trail from the 
Document File 

Open Item Account Balance Audit Trail from the Document File 

Company code 

Fiscal Year 

Execute

SAP Easy Access 



SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
General Ledger  Information System  General Ledger Reports (New) 
Document   General  Compact Document Journal 

Compact Document Journal 

Company code 

Fiscal Year 

Ledger 
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LESSON OVERVIEW

Business Example

LESSON OBJECTIVES

Ledger Group Postings

Figure 177: Parallel Accounting



Ledger Solution

Figure 178: Non-Leading Ledgers



General Ledger Views in FI Documents

Figure 179: General Ledger Views in FI Documents

Defining Ledger Groups

Figure 180: Defining Ledger Groups

Financial Accounting (New)  Financial 
Accounting Global Settings (New)   Ledgers   Ledger   Define Ledger Group. 



Financial 
Accounting (New)  Financial Accounting Global Settings (New)   Document   Document 
Types   Define Document Types for Entry View in a Ledger. 

How to Post a Ledger Group-Specific FI Document

Financial Accounting (New)  Financial Accounting Global 
Settings (New)   Ledgers   Ledger   Define Ledger Group. 

Ledger Group  L5

Ledger Assignment. 

L5 Ledger Assignment

SAP Easy Access  Accounting   Financial Accounting 
General Ledger   Document Entry   Enter G/L Account Document for Ledger Group 

Enter G/L Acct Document for Ledger Group 

Document date 

Posting date 

Ledger Grp 

Doc.Header Text 

G/L acct 

D/C 

Amount in doc.curr 

G/L acct 



D/C 

Amount in doc.curr 

Tree on

Screen variants for items 

ZPPROFITCENTER  Tree off. 

Profit center 

Simulate

Post

Document  Display. 

General Ledger View

L5 
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Business Example

Company code 

Document date 

Posting date 

Ledger Grp 

Doc.Header Text 

Screen variant 

Profit center 

Debit 

Credit 

Amount 
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Business Example

Company code 

Document date 

Posting date 

Ledger Grp 

Doc.Header Text 

Screen variant 

Profit center 

Debit 

Credit 

Amount 

SAP Easy Access  Accounting   Financial Accounting 
General Ledger   Document Entry   Enter G/L Account Document for Ledger Group 

Enter

Enter G/L Acct Document for Ledger Group 

Document date 

Posting date 

Ledger Grp 



Doc.Header Text 

G/L acct 

D/C 

Amount in doc.curr 

G/L acct 

D/C 

Amount in doc.curr 

Tree on

Screen variants for items 

ZPPROFITCENTER  Tree off

Profit center 

Simulate

Document   Display

General Ledger View
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Learning Assessment

Choose the correct answers.

X

X

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X



Determine whether this statement is true or false.

X

X

Choose the correct answer.

X

X

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X
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Choose the correct answers.

X

X

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X



Determine whether this statement is true or false.

X

X

Choose the correct answer.

X

X

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Determine whether this statement is true or false.

X

X
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Managing the Financial Closing Cockpit

LESSON OVERVIEW

Business Example

LESSON OBJECTIVES

Potential Applications of the Financial Closing Cockpit

Figure 181: Potential Applications of the FCC



The FCC can be used in the following cases:

Features of the FCC

Figure 182: Features of the FCC

The following are a few features of the FCC:



Enhancement Package 4 for SAP ERP 6.0

Enhancement package 4 for SAP ERP includes:

Scheduling and Monitoring in Heterogeneous IT Landscapes

Figure 183: SAP Central Process Scheduling by Redwood



The following are the features of SAP Central Process Scheduling:

FCC: Overview

Figure 184: FCC: Overview

To support the closing process, the FCC offers the following options:



FCC: Configuration

Figure 185: FCC: Procedure

The FCC can be used once the following requirements are met:



FCC: Maintaining Organizational Level

Figure 186: FCC: Maintaining Organizational Level

The following are the attributes of the organizational levels:

org. type 

Superordinate Org. Lvl 



Copying Templates in the FCC

Figure 187: FCC: Copying Templates



Creating a Template

Figure 188: Creating a Template

You create a template as follows:
Template/Task List   Create Template

Closing Hierarchy 



Types of Tasks in the FCC

Figure 189: FCC: Task Types

The following types of tasks are available in the FCC:

Detailed Information



Arrangement of Tasks

Figure 190: Arranging Tasks

When you assign the task to a user as the person responsible or as the person processing 
the task, you build the list display as follows: 

Display Tasks (Person Processing)  Display Tasks (Person 
Responsible) 

Closing Type

How to Set Up Organizational Levels in the Financial Closing Cockpit Configuration



SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
General Ledger  Periodic Processing  Closing  Closing Cockpit (Manage 

Templates and Task Lists) 

Customizing: Closing Cockpit Display  Template/Task List 
Organizational Hierarchies

Create/Delete/Change/Display Closing Hierarchy  Org Levels

Customizing: Closing Cockpit Display  Template/Task List 
Other Template/Task List

Edit  Basic Data 

How to Create a Template with Tasks

SAP Easy 
Access  Extras  Settings  Display Technical Names



SAP Easy Access  Accounting 
Financial Accounting  Accounts Payable  Document Entry  Invoice - General 

Enter Vendor Invoice: Header Data 

Document Date 

Type 

Company Code 

Posting Date 

first line item

PstKy 

Account 

Enter

Enter Vendor invoice: Add Vendor item 

Amount 

PstKy 

Account 

Enter

Enter Vendor Invoice: Add G/L account item 

Amount 

Cost Center 

Document  Simulate

Document  Post

Enter Vendor Invoice: Header Data  System  Services 
Reporting

ABAP: Program Execution  Program

Goto  Variants

ABAP: Variants (Initial Screen)  Variant



Copy

ABAP: Copy Variants 

From variant 

To variant 

Continue

Change

Maintain Variants: Report RFBILA00 

Company code 

Financial statement version 

Language

Reporting year 

Comparison year 

Reporting and comparison periods 

Save 

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
General Ledger  Periodic Processing  Closing  Closing Cockpit (Manage 

Templates and Task Lists) 

Customizing: Closing Cockpit Display  Edit  Display or Change 

Template/Task List  Other Template/Task List

1-FC-MONTH

Copy Template Yes

Template/Task List  Save As

Basic Data from Template Save 

Template 

Closing Hierarchy 



Description 

Continue. 

Organizational Structure Controlling Area
Change Values

Change Selection

Copy

Exit. 

rganizational structure Company Code
Change Values

Change Selection

Copy

Exit

Organizational Structure Company Code 
Preparatory Closing Tasks

Closing Tasks at Period-End 
Subsequent Closing Tasks 

Delete Folder Do you really want to delete the 
selected folders? Yes

Delete  Do you want to move subobjects or delete 
them as well?

Company Code 
Organizational Structure Company Code

Create Subfolder

Specify Hierarchy Level and Description 

Hierarchy Level 

Description 

Continue

Closing Test 
Organizational Structure Closing Test 
Add Task



Closing Cockpit: Display/Create/Change Task 

Description 

Responsible 

Processing 

Type of Task

Program 

Variant 

Create

Variants: Change Screen Assignment  For All Selection Screens 
Continue

Maintain Variant: Report RKSCMAMAIL, Variant GR## 

Mail Title 

Mail Row 1 

Define Mail Recipient SAP User Name 

Attributes

Description 

Closing Cockpit: Display/Create/Change Task  Assignment to 
Closing Types Use in Month-End Closing

Continue. 

Closing Test 
Organizational Structure Closing Test 

Add Task

Closing Cockpit: Display/Create/Change Task 

Description 

Responsible 



Processing 

Type of Task

Program 

Variant 

Create

Maintain Variant: Report SAPF130K, Variant GR## 
Vendor 

Further selections Individual vendors

Output control

Sort Var. for Correspondence 

Line item sorting 

Reply to 

Print Control

Printer for form set 

Printer for Reconcil. List 

Printer for results table 

Printer for error list 

Printer for selections 

Attributes. 

Variants Attributes 
Description 

Objects for selection screen 

Company code 



Reconciliation key date 

Date of Issue 

Date of reply 

Closing Cockpit: Display/Create/Change Task  Assignment to 
Closing Types Use in Month-End Closing

Continue. 

Customizing: Templt. G##TEMPL Change  Template/Task List 
Create Periodic Task List

Create New Task Plan Using template G##TEMPL 

Key Date 

Description 

Closing Type 

Fiscal Year 

Posting Period 

Status  Released 

Transfer and Close

Do you want to schedule the tasks?
No



FCC: Task List Execution

Figure 191: Template – Create Task List

To create a task list, proceed as follows:
Template/Task List  Create Task List

Key Date Fiscal Year Posting Period 

closing type 

Released  Status 



Schedule Tasks

Figure 192: Schedule Tasks

How to Execute or Schedule Tasks in the Task List

Customizing: Templt. G##TEMPL Change  Template/Task List 
Other Template/Task List

Select Template or Task List  G##TEMPL

Released Confirmation 
Yes

Organizational Structure Client  Controlling Area 
Company Code  Closing Test

Closing Test 

Welcome Mail 

Welcome Mail  Schedule Selected tasks

Express document 'COCKPIT CALLING group 11' received from author AC205-##

Inbox 

Spool  Job Log 



Vendor Balance Confirmation

Schedule Selected Tasks

Vendor Balance Confirmation 

System  Services  Output Control

Output Controller: Spool request selection  Execute

Customizing: Templt. G##TEMPL Change  Edit 
Basic Data

Completed

Transfer and Close

Task list G##TEMPL on date 
XX.XX.XXXX saved successfully

Back  SAP Easy Access 

FCC: Dependencies

Figure 193: Configuration of FCC: Dependencies



How to Create a Template with Tasks Dependencies

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
General Ledger  Periodic Processing  Closing  Closing Cockpit (Manage 

Templates and Task Lists) 

Customizing: Closing Cockpit Display  Edit  Display or Change 

Template/Task List  Other Template/Task List

G##TEMPL 

Welcome Mail
Vendor Balance Confirmation

Delete Tasks
Do you really want to delete the selected tasks?"  Yes

Closing Test 

Add Task

Closing Cockpit: Display/Create/Change Task 

Description 

Responsible 

Processing 

Type of Task Transaction 



Assignment to Closing Types Use in Month-End Closing

Continue

Closing Test 
Closing Test 

Add Task

Closing Cockpit: Display/Create/Change Task 

Description 

Responsible 

Processing 

Type of Task Program 

Variant 

Assignment to Closing Types Use in Month-End Closing

Continue

Dependencies 

Organizational Structure Execute Financial 
Statement 

Dependencies Execute Financial Statement 

Organizational Structure Maintain Financial Statement 
Version  Execute Financial Statement 
Dependencies 



FCC: Execution of Tasks with Dependencies

Figure 194: Flight Schedule Monitor

Monitor: Status of Flight Destinations

Figure 195: Monitor: Status of Flight Destinations

The monitor shows you the processing status of the tasks, as follows:



List Display of Task Details

Figure 196: List Display: Task Details

The detailed view for a task displays the following fields:



Flight Destination Not Reached: Analysis

Figure 197: Flight Destination Not Reached: Analysis

You can immediately check or process the following objects in the detail list:

Flight Destination Not Reached: Route Adjustment

Figure 198: Flight Destination Not Reached: Route Adjustment



Flow Definition

Figure 199: Flow Definition

List of Flight Destinations (Accessibility)

Figure 200: List of Flight Destinations (Accessibility)



Safe Landing with the FCC

Figure 201: Safe Landing with the FCC

SAP NetWeaver Portal or Business Client

Figure 202: SAP NetWeaver Portal or Business Client

The following list includes some of the features of SAP NetWeaver Portal:

Portal Content  Content provided by SAP  Specialist  Worksets for reuse in 
Roles  Closing Cockpit



Variants for SAP NetWeaver Business Client

Figure 203: Variants for SAP NetWeaver Business Client

SAP NetWeaver Business Client is available in the following variants:

Summary of SAP NetWeaver Business Client capabilities:

How to Execute Tasks with Dependencies



SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
General Ledger  Periodic Processing  Closing  Closing Cockpit (Manage 

Templates and Task Lists) 

Customizing: Closing Cockpit Display 
Edit  Display or Change

Template/Task List  Create Periodic Task List

Create New Task Plan Using Template G##TEMPL 

Key Date 

Description 

Closing Type 

Fiscal Year 

Posting Period 

Released  Status 

Transfer  Close

Do you want to schedule the tasks?  No

SAP Easy Access 

Enter. 

Start NetWeaver Business Client for HTML 
SAP_FAGL_CLOCO_WD_15 

NetWeaver Business Client 
Released

Start Closing Cockpit

Month-End Closing: GR## (Month End Closing)  Display 
Graphics

1 Day 

Display Hierarchy

Execute Financial Statement 



Action  Schedule Task(s)

No 

Maintain Balance Sheet

Action  Execute Task

Fin. statement items

Change Financial Statement Version 
3061000 Wages and Salaries

Other wage and salary costs

Debit/Credit 

Continue. 

Save Financial statement version FS## 
saved - see long text

Maintain Balance Sheet 

Set Status For

Status Change  Completed Without Errors

Do you want to schedule the dependent tasks? 
Yes

Completed  In Process

Refresh 
Complete

Task-
related Files 

Log off 
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Task 1

Document Date 

Type 

Company Code 

Posting Date 

PstKy 

Account 

Amount 

PstKy 

Account 

Amount 

Cost Center 



System Services Reporting

Task 2

SAP Easy 
Access  Extras  Settings  Display Technical Names

Template 

Closing Hierarchy 

Description 

Company Code 

Hierarchy Level 

Description 

Closing Test 

Description 

Responsible 

Processing 



Program 

Variant 

Mail Title 

Mail Row 1 

Attributes 

Assignment to Closing Types Use in Month-End Closing

Closing Test 

Description 

Responsible 

Processing 

Program 

Variant 

Further selections Individual vendors

Sort Var. for Correspondence 

Line item sorting 

Reply to 

Printer for form set 

Printer for Reconcil. List 

Printer for results table 

Printer for error list 



Printer for selections 

Attributes 

Company code 

Reconciliation key date 

Date of Issue 

Date for reply 

Assignment to Closing Types
Use in Month-End Closing 

Task 3

Key Date 

Description 

Closing Type 

Fiscal Year 

Posting Period 

Status  Released 



Do you want to schedule the tasks?
No

Template/Task List  Other Template/Task List

Closing Test 

Schedule Selected 

Manual Update Express 
document COCKPIT CALLING received from author AC205-##.

Inbox

Spool 
Job Log

Schedule 
Selected Tasks

System  Create Session)  System  Services 
Output Control.  Execute Completed ( 

Edit  Basic Data... Set status to Completed)

Task 4

Closing Cockpit 
(Manage Templates and Task Lists)

Change 
Closing Test 

Description 

Responsible 



Processing 

Type of Task Assignment to Closing Types Use 
in Month-End Closing

Closing Test 

Description 

Responsible 

Processing 

Type of Task Assignment to 
Closing Types Use in Month-End Closing

Dependencies  Organizational 
Structure  Execute Financial Statement 
Maintain Financial Statement Version  Execute Financial 
Statement task  Dependencies 

Task 5

Key Date 

Description 

Closing Type 

Fiscal Year 

Posting Period 

Status  Released 

Start NetWeaver Business Client for HTML  SAP_FAGL_CLOCO_WD_15 



NetWeaver Business Client  Template/Task list GR##TEMPL 
Released

Start Closing Cockpit
Month-End Closing: GR## (Month End Closing)  Display Graphics
1 Day 

Display Hierarchy
Execute Financial Statement

Action  Schedule Task(s)
No 

Maintain Balance Sheet
Action  Execute Task

Fin. statement items
Change Financial Statement Version 

3061000 Wages and Salaries
Other wage and salary costs

Debit/Credit
Continue

Financial statement version FS## 
saved - see long text

Maintain Balance Sheet  Set Status For Status Change 
Completed Without Errors

Do you want to schedule the dependent tasks 
Yes

Completed In Process
Refresh 

Complete
Task-

related Files

Log off 
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Manage the Financial Closing Cockpit

Business Example

Task 1

Document Date 

Type 

Company Code 

Posting Date 

PstKy 

Account 

Amount 

PstKy 

Account 

Amount 

Cost Center 



SAP Easy Access  Accounting 
Financial Accounting  Accounts Payable  Document Entry  Invoice - General 

Enter Vendor Invoice: Header Data 

Document Date 

Type 

Company Code 

Posting Date 

First line item 

PstKy 

Account 

Amount 

Enter

Enter Vendor invoice: Add Vendor item 

PstKy 

Account 

Enter

Enter Vendor Invoice: Add G/L account item 

Amount 

Cost Center 

Document  Simulate

Document  Post 

System Services Reporting



Enter Vendor Invoice: Header Data  System  Services 
Reporting

ABAP: Program Execution  Program 

Goto  Variants

ABAP: Variants (Initial Screen) Variant 

Copy

ABAP: Copy Variants 

From variant 

To variant 

Continue

Change

Maintain Variants: Report RFBILA00 

Company code 

Financial statement version 

Reporting year 

Comparison year 

Reporting and comparison periods 

Task 2

SAP Easy 
Access  Extras  Settings  Display Technical Names

Template 



Closing Hierarchy 

Description 

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
General Ledger  Periodic Processing  Closing  Closing Cockpit (Manage 

Templates and Task Lists) 

Customizing: Closing Cockpit Display  Edit  Display or Change 

Template/Task List  Other Template/Task List

1-FC-MONTH

Template/Task List  Save As

Basic Data from Template Save 

Template 

Closing Hierarchy 

Description 

Continue

Organizational Structure Controlling Area
Change Values

Change Selection

Copy

Exit

Organizational Structure Controlling Area 
Company Code Change Values

Change Selection

Copy

Exit

Organizational Structure Company Code 
Preparatory Closing Tasks



Closing Tasks at Period- End 
Subsequent Closing Tasks 

Delete Folder Do you really want to 
delete the selected folders? Yes

Delete  Do you want to move subobjects or 
delete them as well?

Company Code 

Hierarchy Level 

Description 

Organizational Structure Company Code
Create Subfolder

Specify Hierarchy Level and Description 

Continue. 

Closing Test 

Description 

Responsible 

Processing 

Program 

Variant 

Mail Title 

Mail Row 1 

Attributes 

Assignment to Closing Types Use in Month-End Closing



Organizational Structure Add Task
Closing Test

Closing Cockpit: Display/Create/Change Task 

Type of Task

Create

Variants: Change Screen Assignment  All Selection Screens 
Continue

Maintain Variant: report RKSCMAMAIL, Variant GR## 

Define Mail Recipient SAP User Name 

Attributes

Description 

Closing Cockpit: Display/Create/Change Task  Assignment to 
Closing Types Use in Month-End Closing

Continue

Closing Test 

Description 

Responsible 

Processing 

Program 

Variant 

Further selections Individual vendors

Sort Var. for Correspondence 

Line item sorting 

Reply to 



Printer for form set 

Printer for Reconcil. List 

Printer for results table 

Printer for error list 

Printer for selections 

Attributes 

Company code 

Reconciliation key date 

Date of Issue 

Date for reply 

Assignment to Closing Types
Use in Month-End Closing 

Organizational Structure Add Task
Closing Test

Closing Cockpit: Display/Create/Change Task 

Type of Task

Create

Maintain Variant: Report SAPF130K, Variant GR89 
Vendor field

Further selections Individual vendors

Output control



Print Control

Attributes

Variants Attributes 
Description 

Objects for selection screen 

Closing Cockpit: Display/Create/Change Task  Assignment to 
Closing Types Use in Month-End Closing

Continue

Task 3

Key Date 

Description 

Closing Type 

Fiscal Year 

Posting Period 

Status  Released 

Do you want to schedule the tasks?
No

Customizing: Templt. G##TEMPL Change  Template/Task List 
Create Periodic Task List

Create New Task Plan Using template G##TEMPL 

Transfer  Close

Template/Task List  Other Template/Task List



Closing Test 

Schedule Selected 

Manual Update Express 
document COCKPIT CALLING received from author AC205-##.

Inbox

Spool 
Job Log

Schedule 
Selected Tasks

System  Create Session)  System  Services 
Output Control.  Execute Completed ( 

Edit  Basic Data... Set status to Completed)
Customizing: Templt. G##TEMPL Change  Template/Task List 

Other Template/Task List

Select Template  Task List  G##TEMPL

Released Confirmation 
Yes

Organizational Structure  Client  Controlling Area 
Company Code  Closing Test

Closing Test 

Welcome Mail 

Welcome Mail  Schedule Selected 

Manual Update Express document 
COCKPIT CALLING received from author AC205-##

Inbox 



Spool  Job Log 

Vendor Balance Confirmation

Schedule Selected Tasks

Vendor Balance Confirmation 

System  Services  Output Control

Output Controller: Spool request selection  Execute

Customizing: Templt. G##TEMPL Change  Edit 
Basic Data

Completed

Transfer and Close

Task list G##TEMPL on date 
XX.XX.XXXX saved successfully.

Back  SAP Easy Access 

Task 4

Closing Cockpit 
(Manage Templates and Task Lists)

Change 
Closing Test 

Description 

Responsible 

Processing 

Type of Task Assignment to Closing Types Use 
in Month-End Closing



SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
General Ledger  Periodic Processing  Closing  Closing Cockpit (Manage 

Templates and Task Lists) 

Customizing: Closing Cockpit Display  Edit  Display or Change 

Template/Task List  Other Template/Task List

G##TEMPL 

Welcome Mail
Vendor Balance Confirmation

Delete Tasks
Do you really want to delete the selected tasks?

Yes

Closing Test 

Add Task

Closing Cockpit: Display/Create/Change Task 

Description 

Responsible 

Processing 

Type of Task Transaction 

Assignment to Closing Types Use in Month-End Closing

Continue

Closing Test 

Description 

Responsible 

Processing 

Type of Task Assignment to 
Closing Types Use in Month-End Closing

Dependencies  Organizational 
Structure  Execute Financial Statement 
Maintain Financial Statement Version  Execute Financial 
Statement task  Dependencies 



Closing Test 

Add Task

Closing Cockpit: Display/Create/Change Task 

Type of Task Program 

Variant 

Assignment to Closing Types Use in Month-End Closing

Continue

Dependencies 

Organizational Structure Execute Financial 
Statement 

Dependencies Execute Financial Statement 

Organizational Structure Maintain Financial Statement 
Version  Execute Financial Statement 
Dependencies 

Task 5

Key Date 

Description 

Closing Type 

Fiscal Year 

Posting Period 

Status  Released 

SAP Easy Access  Accounting  Financial Accounting 
General Ledger  Periodic Processing  Closing  Closing Cockpit (Manage 

Templates and Task Lists) 



Customizing: Closing Cockpit Display 
Edit  Display or Change

Template/Task List  Create Periodic Task List

Create New Task Plan Using Template G##TEMPL 

Released  Status 

Transfer  Close

Do you want to schedule the tasks 
No 

Start NetWeaver Business Client for HTML  SAP_FAGL_CLOCO_WD_15 

NetWeaver Business Client  Template/Task list GR##TEMPL 
Released

Start Closing Cockpit
Month-End Closing: GR## (Month End Closing)  Display Graphics
1 Day 

Display Hierarchy
Execute Financial Statement

Action  Schedule Task(s)
No 

Maintain Balance Sheet
Action  Execute Task

Fin. statement items
Change Financial Statement Version 

3061000 Wages and Salaries
Other wage and salary costs

Debit/Credit
Continue

Financial statement version FS## 
saved - see long text

Maintain Balance Sheet  Set Status For Status Change 
Completed Without Errors

Do you want to schedule the dependent tasks 
Yes



Completed In Process
Refresh 

Complete
Task-

related Files

Log off 
SAP Easy Access 

Enter

Start NetWeaver Business Client for HTML 
SAP_FAGL_CLOCO_WD_15 



LESSON SUMMARY
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Learning Assessment

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Choose the correct answers.

X

X

X

X

Choose the correct answer.

X

X

X

X



Choose the correct answer.

X

X

X

X
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Learning Assessment - Answers

Determine whether this statement is true or false.

X

X

Choose the correct answers.

X

X

X

X

Choose the correct answer.

X

X

X

X



Choose the correct answer.

X

X

X

X


